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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv §kole: OS EUGENA KUMICICA
Adresa Skole: JOSIPA PUCEKOVICA 4
Zupanija: ZAGREBACKA

Telefonski broj:

01/6221-302

Broj telefaksa:

01/6222-029

Internetska posta:

0s-eugena-kumicica@zg.t-com.hr

Internetska adresa:

www.ekumicica.velikagorica.skole.hr

Sifra $kole:

01-087-005

Maticni broj Skole:

80613269

OlB:

40011714464

Upis u sudski registar (broj i datum):

07/6854-2 15.6.2007.

Skola vjezbaonica za:

Ravnatelj Skole:

Snjezana Rukli¢

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Tamara Ferderber/Danjela Faber/Stanka Cirjak

Broj ucenika: 936
Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 451
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 485
Broj ucenika s teskoéama u razvoju: 52
Broj u¢enika u produzenom boravku: 113
Broj ucenika putnika:

Ukupan broj razrednih odjela: 40
Broj razrednih odjela u mati¢noj $koli: 40
Broj razrednih odjela RN-a: 20
Broj razrednih odjela PN-a: 20
Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

Prijepodne: 8:00 — 13:10; Poslijepodne: 13:10 — 19:10

Broj uditelja:

73

Broj ucitelja predmetne nastave: 43
Broj uditelja razredne nastave: 20
Broj uditelja u produzenom boravku: 5
Broj stru¢nih suradnika: 4
Broj pomo¢nika u nastavi 22
Broj ostalih radnika: 15
Broj nestru¢nih uditelja: 0
Broj pripravnika: 2
Broj mentora i savjetnika: 6
Broj voditelja ZSV-a: 3
Broj racunala u $koli: 157
Broj specijaliziranih u¢ionica: 14
Broj op¢ih ucionica: 12
Broj Sportskih dvorana: 1
Broj Sportskih igraliSta: 2
Skolska KknjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1.  Podaci o upisnom podrucju

Upisno podrudje Osnovne $kole EUGENA KUMICICA gradsko je podruéje unutar kojeg su ulice:
Kolodvorska do br. 35, Zagrebacka od br. 37, Bratstvo, Eugena Kvaternika, Z. Sabola, J. Pavi¢i¢a, Petra
Preradovi¢a, A. G. Matosa, Dragutina Domjani¢a, Ninska, Pakovacka, Zadarska, Osjecka, Trg grada
Zagreba, Sibenska, Karlovacka, Rijecka, Sinjska, Koprivnicka, Dubrovacka, Mariborska, Vinkovacka,
Cakovecka, Varazdinska, Splitska, Dr. Jurja Dobrile, Pure pl. Josipoviéa, Petra pl. Skrleca, Nikole Skrleca,
Josipa Grdeni¢a, pl. Franje Pogledi¢a, Mate Lovraka, Antuna pl. Zdenc¢aja, Otona Zupanci¢a, Hrvatske
bratske zajednice(neparna strana) Matije Slatinskog, Josipa Pucekovica, Petra Zrinskog, Krste Frankopana,
Cuziéeva, Norsiceva, Safranieva, Sandora Bres¢enskog, Kotrmanova, Plepeliceva, Kuseviceva,
Mikul¢i¢eva, Jandriseva, Vladimira Nazora, Aerodromska, Rudolfa Fizira, Ulica kardinala A. Stepinca,
Mattije Magdalenica.

Ustrojena je mreza $kola, no miSljenja smo da ona nije u potpunosti funkcionalna zbog velikog
pritiska roditelja koji zive u neposrednoj blizini skole, a prema upisnom podrué¢ju pripadaju Skolama J.
Habdeli¢a 1 E. Kvaternika.

Prijevoz uCenika je organiziran za ucenike 1. — 4. razreda.

1.2.  Unutrasnji skolski prostori

Nastava se odvija u $kolskoj zgradi povriine 5 400 m? koja je sagradena 1975. godine. Uz redovno
godisnje odrzavanje, ove Skolske godine planira se:

- opremanje namjestajem dvije ucionice i dva uciteljska kabineta

- kupnja digitalne opreme prema potrebi

- ugradnja vanjskog videonadzora



NAZIV PROSTORA o o Oznaka stanja
. . U¢ionice Kabineti . .
(klasi¢na ucionica, opremljenosti
kabinet, knjiZnica, Broi Veli¢ina . | Veli¢éina | Op¢a Didakti¢ka
dvorana) O} |y m2 Broj um? opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 3 54 3 1
2. razred 3 54 3 1
3. razred 3 54 3 1
4. razred 3 54 3 1
PREDMETNA
NASTAVA
Hrvatski jezik 2 54 1 18 3 1
Likovna kultura 1 54 1 18 3 1
Glazbena kultura 1 54 1 18 3 1
Vjeronauk 1 54 1 18 3 1
Strani jezik 1 54 1 18 3 1
Matematika 2 54 1 18 3 1
Priroda i biologija 1 54 1 18 3 1
Kemija 1 54 1 18 3 1
Fizika
Povijest 1 54 1 18 3 1
Geografija
Informatika I. 1 108 2 36 3 1
Informatika I1. 1 54 0 0 2 1
Njemacki jezik 1 36 0 0 2 1
OSTALO
Dvorana za TZK 1 500 1 18 3 1
Produzeni boravak 2 54 3 1
Knjiznica 1 72 3 1
Dvorana za priredbe
Zbornica 1 54 3 1
Uredi 5 9 3 1
UKUPNDO:

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.3.  Skolski okolis

Naziv povrsine Veli¢inaum? | Ocjena stanja
1.Sportsko igraliste 500 3

2. Zelene povrsine 5.000 3
UKUPNO 5.500

Skolski okoli§ koji ima 5500m? zelene povrsine (igraliste 500 m? dvoriste 5000 m?), redovito
odrzavaju djelatnici $kole te grupe kao §to su Skolski vrt i Eko skupina koji imaju razraden godisnji plan
uredenja, te uz estetski imaju i edukativan znacaj za ucenike. Skolski prostor je ograden, te ¢e ucenici



razredne nastave, posebice produZenog boravka, nesmetano moéi boraviti na vanjskom prostoru Skole.
Mladez naselja masovno koristi vanjske Sportske terene, ne postujuci i ne uvazavajuéi nastavni proces,
smatrajuci da su ti Sportski tereni njihovo vlasnistvo i vlasnistvo naselja, a ne i skole.

I u ovoj skolskoj godini ostaje problem nedostatka klupa na zelenim povrSinama.

1.4.  Nastavna sredstva i pomagala

Nastavna sredstva i pomagala kontinuirano se nabavljaju. Svaka ucionica je opremljena kompjuterom,
internetom i projektorom. Nabavljeno je

NASTAVNA

SREDSTVA I | STANJE STANDARD
POMAGALA

Audiooprema:

TV 2 2
RADIO CD 15 2
Linija 1 3
Klavir 3 3
Foto aparat 1 3
Kamera 1 3
Pametna ploca 4 3
Interaktivni ekrani 3 3
Informaticka oprema:

PC 62 3
Projektori 22 3
Printeri 14 3
Tableti 633

Laptop 102 3
Ostala oprema:

Fotokopirni aparati 3 3
Keramicka peé¢ 1 3
Keramicko kolo 1 3

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.1. Knjizni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE
Lektiri naslovi (1. — 1V. Razred) 1925
Lektiri naslovi (V.- VIII. Razred) | 2152

Knjizevna djela 1223
Stru¢na literatura za uditelje 2560
Ostalo 1203
UKUPNO 9063




1.5.

Plan obnove i adaptacije

Ove godine planira se

zamijenjena unutarnje stolarije (porta, ulaz u blagavaonicu)

saniranje stropa dvorane

pocetak rekonstrukcije 1 nadogradnje cijele zgrade

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
SK. GOD. 2022./ 2023.

2.1.

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

Stupanj | Mentor- :
Efgj Ime i prezime ?:g.' Zvanje stru¢éne | savjetnik GS(;g'ir;e
spreme

1. | RENATA CVETKO dipl. uditelj VSS mentor
2. | STANKA CIRJAK dipl. ugitel] VSS
3. DANJELA FABER nastavnik RN VSS
4. | IVANA GLAVAC nastavnik RN VSS
5. | SANJA GUSIC nastavnik RN VSS
6. MARINA GOTOVAC mag. prim. educ. VSS
7. | DARIJA KOTRMAN nastavnik RN VSS
8. | SNJEZANA KOVACIC dipl. ucitel] VSS

GOLUBOVIC
0. DUBRAVKA LIVADA mag. prim. educ. VSS mentor
10. | MELITA MAJDAK dipl. ugitel] VSS

SARAJLIC
11. | VALERIJA MILETIC dipl. ugitel] VSS
12. | SUZANA NIKOLIC nastavnik RN VSS
13. | DANIJELA PUSKAR nastavnik RN AN
14. | MARTINA POPOVCIC mag. prim. educ. VSS
15. | LJUBICA SKELIN nastavnik RN AN
16. | VLATKA TOPOLNJAK mag. prim. educ. VSS
17. | LIDIJA TOMIC dipl. ugitelj VSS
18. | TINA KARLOVIC dipl. ugitel] VSS

PAPAK
19. | VLATKA ZELJKOVIC dipl. ugitelj VSS
20. | DAVORKA ILECIC mag. prim. educ. VSS
21. | LJUBICA SKELIN nastavnik RN VSS
22. | IVABAGO mag. prim. educ. VSS
23. | ANA BbUKSI mag. prim. educ. VSS
24. | ANDREA OREC mag. prim. educ. VSS
25. | MATEJ RALASIC mag. prim. educ. VSS




2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Red. Ime i prezime God. Zvanje Struéna Prelc:(r)r};at(l) SI\;;I\?'ZE%& GS(:dir;e
Broj Rod. sprema | oo J az
1. | ANTONINA prof. hrvatskog VSS HJ
BRISEVAC jezika
2. | GORANKA DIMOSKI prof. hrvatskog VSS HJ
jezika
3. | JELENA ARBANAS mag. edukacije VSS HJ
STANILOVIC kroatologije
4. | ZELJKA BLAZETIC prof. hrvatskog ~ [VSS HJ
jezika
5. | JOSIPA SMREKAR prof. matematike |VSS MAT mentor
6. | TAMARA prof. matematike |VSS MAT
FERDERBER
7. | LIDIJA KOVACIC prof. matematike | VSS MAT mentor
8. | MATEJA COLUSSI mag, edu. VSS MAT
matematike
9. | ANAGELO mag. edu. VSS MAT
matematike
10. | TIHANA SKOZRIT prof. eng. jezikai |[VSS EJ
HJ
11 SANJA HALJINKO ‘éljpl' uc. RN'spoj. y/qq EJ
12. | IVANA RUKAVINA prof. engleskogi VSS EJ
talijanskog jezika
13. | LIDIJA ZUTIC prof. eng. jezika  VSS EJ
14. | LIDIJA ORSAG prof. eng. Jezika  VSS EJ
15. | MARINA KARACIC Dipl.u¢. RNsa  |VSS NJJ
pojacanim NJJ
16. | LUKA HUZJAK prof. njem. i VSS NJJ
slovackog jezika
17. | DUBRAVKA BAYER dipl. ing kemije VSS KEM
18. FIZIKA
19. | NATALIA prof. biologije i VSS BIO/PRI
IVANKOVIC kemije
20. | DARIJA ZAPER mag. edukacije ~ [VSS BIO/PRI
biologije i kemije
21. | SANJA CEROVSKI prof. povijesti VSS POV
MILETIC
22. | TINA GREGURIC prof. povijesti VSS POV
23. | MARTINA prof. geografije VSS GEO
MIHANOVIC KALIT
24. | ANTONIO mag. edukacije VSS GEO
PRVONOZEC geografije
25. | JURAJ GOLUBIC mag. RNG-a VSS TK
26. | GORDANA PLEPELIC prof. likovne VSS LIK
SOKEC kulture




27. | TAJANA BRNIC dipl.ugitelj RN's  [VSS LIK
poj.LK
28. | MLADEN ERGIC prof. GK VSS GK
29. | LEOPOLD STASIC mag. glazbene VSS GK
pedagogije
30. | BORIS OPACIC prof. fizike kulture VSS TZK
31. | IVANA MARTIN magistra VSS TZK
Kineziologije
32. | KATARINA GRGIC dipl.ugitelj RN sa  [VSS INF savjetnik
NORSIC pojac¢anom inf.
33. | MAJA PURICIC dipl.u¢itelj RN sa | VSS INF savjetnik
pojac¢anom inf.
34. | PETRA GREGURIC mag. religiozne VSS VIJE
pedagogije i
kateheta
35. | LJUBICA JOSIC magistra VSS VJER
katehetike
36. | ANTONIJA dipl. vjeroucitelj  VSS VJER
MARJANOVIC GRDEN
37. | MERSAD KRESTIC dipl. teolog VSS ISL.
VJER.
38. | MELITA ORESKOVIC ekonomist SSS ?ELZITQNSK'
39. | KRISTINA ANIC dipl. teolog VSS VJER
40. | ELIZABETA KURTZ dipl. kateheta VSS VJER
HRANILOVIC
41. | IVANA KOLARIC dipl. ugiteljica RN |VSS HJ
+ hrvatski jezik
42. | MARCELA BURIC dipl. ugiteljica RN |VSS INF
+informatika
43. | IVANA MISEVIC mag. primarnog ~ VSS INF

obrazovanja
+informatika




2.1.3. Podaci o ravnatelju i strucnim suradnicima

Red . . Godina . StquanJ Radno GOdee
broj Ime | prezime rodenja Zvanje strucne miesto staza
spreme
1. SNJEZANA Prof. VIi Ravnatelj
RUKLIC matematike i
informatike
2. ANDA KOVAC Prof. pedagogije VIl Pedagog
i talijanskog
jezika
3. MILICA Prof. VIl Defektolog
KOLUMBIC DI edukacijske (mentor)
GIORGIO rehabilitacije
4. MARTA BARAC Dipl. psiholog VII Psiholog
5. SARA VRBANC Mag. Vi Knjiznicar
Bibliotekarstva

2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima

Red. Ime i prezime . Radno Pripravnicki Ime i prezime
: . . Zvanje - y
Broj pripravnika mjesto staz od mentora
MARINA mag. prim uciteljica u Snjezana Kovaic
L d .
L | Gotovac | edukacije produzenom | 4.9.2023. | Golubovie
, mag. edu. filoz. | uditeljica 5
2. INES PERLIC | i hrvatskog hrvatskog 25.9.2023. Zeljka Blazeti¢
jezika jezika

3 MARTA Mag. Skolska

: BARAC Psihologije psihologinja

2.1.5. Podaci o pomocnicima u nastavi za ucenike s teskocama

Program integracije djece s posebnim potrebama

Navedeni program osmisljen je s ciljem integracije djece s posebnim potrebama u drustvo pa tako i u
Skolsku sredinu. Cilj programa je kontinuirano pruzanje pomoc¢i integriranoj djeci u redovni $kolski sustav i
senzibilizacija ostalih u¢enika za navedenu problematiku. S obzirom da iz godine u godinu raste broj djece s
posebnim potrebama koja se ukljucuju u redovni skolski sustav, smatramo potrebnim dugoro¢no provoditi
ovaj program.

Voditeljica ovoga programa je defektologinja Milica Kolumbié¢ Di Giorgio. I ove $kolske godine nasa
Skola je uklju¢ena u projekt Grada Velike Gorice ,,Svako dijete ima pravo na obrazovanje* u okviru kojeg su
osigurana sredstva za 21 pomoc¢nika u nastavi. Time je olakSano funkcioniranje ufenicima s izmijenjenim
oblikom $kolovanja u nizim i vi§im razredima.

10



. . . o . Godina .
Red broj | Ime i prezime pomoc¢nika u nastavi . Zvanje
rodenja
1. Natalia Kosor SSS prehrambeni tehnolog
2. Gorana Cvetni¢ SSS ekonomista
3. Javor Lauc VSS diplomirani povjesnic¢ar
4. Ivan Topolnjak VSS mag. povijesti
5. Josi pa Milkovié SSS medicinska sestra
6. Mihaela Brkié¢ SSS teh. Cestovnog p
7. Ivana Katulié dipl. bacc. oecc.
8. Antonija Sremi¢ SSS ekonomist
0. Matej a Blazinié VSS prvostupnik optometrije
10. Jasmina Maras SSS ekonomist
11. Otilija Atalié SSS ekonomski stru¢ni radnik
12. Ivona Kamerla SSS ekonomist
13. Snj ezana Cvetko VSS diplomirani politolog
14. Renata Odréié VSS profesorica povijesti i etnologije
15. Nikolina Grgi¢ SSS ekonomista
16. Sanela Seéljaga SSS upravni referent
17. Vi§nja Oni¢ SSS suradnik u odgojno-obrzovnom procesu.
18. Ljubica Pavkovi¢ Mayer SSS upravni pravnik
19. Bojana Marjanovié¢ 58S ekonomista
20. Antonija Bartoli¢ SSS knjigovoda
21. Monika Martinjak VSS prvostupnica ekonomije
2.2.  Podaci o ostalim radnicima skole
. Stupanj :
. . Godina . ban] . Godine
Ime i prezime rodenja Zvanje stru. Radno mjesto staza
spreme
Administrativno
eljka lleci¢ ipl. oec. -tajnicki
Zeljka ll Dipl VSS t k
Nikolina Trdi¢ ekonomist VSS Racdunovodstveni
Jasna Crnkovié Drvni tehnicar SSS Administrativni
Instalater Odrsavanic i
Darko Hrvoji¢ centralnog SSS -
o popravci
grijanja
Odrzavanje i
Tomislav Cvetkovi¢ Elektricar SSS popravci
Kata Sepcic¢ Kuharica SSS Priprema hrane
Ivanka lleci¢ Kuharica SSS Priprema hrane
Ljiljana Smint Ekonomistica SSS Spremacica
Kata Maruna Spremacica NKV Spremacica
Blazenka Rozankovi¢ Kuharica NKV Priprema hrane
Branka Grdan Spremacica NKV Spremacica
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Jelena Kadi¢ Spremacica NKV Spremacica
Senada Kamerla Spremacica NKV Spremacica
Martina Skrinjarié Fotograf SSS Spremacica
Renata Medari¢ Spremacica SSS Spremacica

2.3. Tjednai godisnja zaduzenja odgojno-obrazovnih radnika skole

2.3.1. Tjedna i godisnja zaduzenja ucitelja razredne nastave

2 |0 |8 |9 . £ |3
REd.' Ime i prezime ucitelja odjel : 8 z % z :;5 é %if—,%_, Tjedno
broj
1. | Tina Karlovi¢ Papak laf1l6|2 |1 |1 |1 21 40
2. | Vlatka Topolnjak lb|16(2 (1 |1 |1 21 40
3. | Darija Kotrman lc|16(2 |1 |1 |1 21 40
4. | Melita Majdak Sarajli¢ 1d|16|2 |1 |1 |1 21 40
5. | Lidija Tomi¢ le|16|2 |1 |1 |1 21 40
6. | Snjezana Kovaci¢ Golubovi¢ | 2a 162 |1 |1 |1 21 40
7. | Sanja Gusi¢ 2b|15|2 (1 |0 |1 19 38
8. | Ivana Glavac 2c|l1l6|2 |1 |1 |1 21 40
9. | Vlatka Zeljkovi¢ 2d|16(2 |1 |1 |1 21 40
10| Ljubica Skelin 2e 162 |1 |1 |1 21 40
11| Renata Cvetko 3a|16(2 |1 |1 |1 21 40
12| Dubravka Livada 3b|16(2 |1 |1 |1 21 40
13| Suzana Nikoli¢ 3c|16(2 |1 |1 |1 21 40
14| Danijela Puskar 3d|16(2 |1 |1 |1 21 40
15| Suzana Rauker 3e|16(2 |1 |1 |1 21 40
16| Valerija Mileti¢ 4a|15(2 |1 |1 |1 20 40
17| Danjela Faber 4b|15(2 |1 |1 |1 20 40
18| Davorka Ile¢i¢ 4c|15(12 |1 |1 |1 20 40
19| Stanka Cirjak 4d|15(2 |1 |1 |1 20 40
20| Matej Ralasic¢ 4e (152 |1 |1 |1 20 40
21| Andreja Orec la 25 |25 40
22| Marina Gotovac 2.2 25 |25 40
23| Ana Duksi 1.d 25 |25 40
24| lva Bago 2.C 25 |25 40
25| Martina Popov¢ic¢ 2.e 25 |25 40
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2.3.2. Tjedna i godisnja zaduzenja ucitelja predmetne nastave

£ .| Predaje u razredima = @ UKUPNO
Red.| Ime i prezime Prﬁg}’i‘ﬂ E—% Redovna | 1zborna ';3'52 £ | Posebni S
broj ucitelja predaje | £5| 5 6. | 7 8. | nastava |nastava 8%;). 2 poslovi = Tjedno| Godisnje
o

JELENA
ARBANAS

L | graone | H | 6a a [de| a | 17 22 0 40 | 1776
GORANKA

2. | SSRANEA | W | 8e| de ce | 18 22 40 | 1776
ANTONINA

3. | Aevae | I ab 10 11 20 | 888
ZELJKA

4, BLAZETIC Hl | 8.d cde d 19 22 40 1776
IVANA

5. KOLARIC HI | 5c| ¢ abc 17 22 40 1776
JOSIPA

6. | svmekar | MAT | 5.d| de |cde 20 23 1 42 | 1865
TAMARA

7| roaotAR8 | MAT | 5b | abc b 16 20 2 40 | 1776
MATEJA

8 | molds | MAT | 7a ac 8 11 20 | 888
LIDIJA

9. KOVACIC | MAT | 8.c de | cde 20 23 41 | 1820

10. ANA GELO | MAT ab 8 11 20 888

11. MAT ab 8 11 20 888
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1.de

LIDIJA

12. ORSAG EJ 4.:d cde C 22 23 40 1776
TIHANA 1.de, 2.de, 3.de, 1776

13| skozrir | B 5.abc, 6. 20 23 40

14, |HPUAZUTIC | 5 15 4| ge de | de | 18 23 40 | 1776
IVANA

15. RUKAVINA EJ | 7.C a |abc| ab 18 23 40 1776
SANJA 1.abc, 2.abc, 3.abc,

16. | wainko | B Aab 22 23 40 | 1776
SANJA

17. CEROVSKI POV | 8.b|abc| ab |abc| ab 20 24 40 1776
MILETIC

18 TINA POV | 6.e | de |cde| de | cde 20 23 40 1776

. GREGURIC :
ANTONIO

19. PRVONOZEC | GEO | 8.a |abc | ab | abc | ab 18,5 23,5 40 1776
MARTINA

20. MIHANOVIC | GEO | 6.d | de | cde | de | cde 19 24 40 1776
KALIT

21, FIZ abc | abe | 24 40 | 1776

de | de

DUBRAVKA abc | abc

22. BAVER | KEM g | de | 20 24 40 | 1776
BORIS

23. OPACIC TZK abc | ab | abc | Ab 20 22 40 1776
IVANA

24. MARTIN TZK de | cde | de | cde 20 24 40 1776

25, JURAJ K abc | abc | abc | abc |, 22 40 | 1776
GOLUBIC de | de | de | de
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NATALIA PRI

26. IVANKOVIC | BIO 5.a|abc| ab |abc| ab 18,5 23,5 40 1776
DARIJA PRI

27. 7 APER BIO 6.c | de | cde | de | cde 19 24 40 1776

28. MLADEN 4.ab abc
G GK |og [de |y | de |cde | 17 22 40 | 1776
LEOPOLD Ab

29. STASIC GK abc c Ab 8 10 20 888
TAJANA

30. BRNIC LIK | 2b e |[ab | e 5 8 20 888
SR abc | abc abc

31. | PLEPELIC | LIK | 7.e 4 | d cde q 16 20 40 | 1776
SOKEC
ELIZABETA

32. KURTZ V] Labcde, 2.abcde, 4.bc 24 24 40 1776
HRANILOVIC
LJUBICA

33. JOSIC VJ 3.abcde 10 12 20 888
PETRA \YA

34. GREGURIC 7.b 4.3, 5.abc, 6.ab, 7.abc, 8.ab 22 24 40 1776
KATARINA

35. GRGIC INF | 6.b|abc| b |cde| ab 8 10 21 40 1776
NORSIC
MAJA

36. PURICIC INF de |cde| ab | cde 10 10 22 40 1776
MARINA e

4.b, b, b,
37. | aracie | NI | aw | w | e 22 23 40 | 1776
4., a+

LUKA 730 | g e,

B | yuziak | W e | o 8 11 20 | 888

30, OGS |, de d |cde| 12 12 20 | 888

ANIC
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IVANA

40. MISEVIC INF Lahc, 2.ab, 3.abc, 4.ab, 6.a 20 22 40 1776
41. M'SIRJCRII%A INF 1.de, 2.cde, 3.de, 4.cde 20 20 40 1776
SNJEZANA
42. VLAHOVIC HJ 6.b 8.b 11 20 888
PERIC
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2.3.3. Tjedna i godisnja zaduzenja ravnatelja i strucnih suradnika skole

Red. Ime i prezime Struka Radno Radno vrijeme  |Broj sati Ef):ioiés?:'
broj radnika mjesto (od —do) tjedno godisn) g
zaduZenja
pon. sri. pet.
prof. 8.30 -16.30
1. Snjezana Rukli¢ | matematike i | ravnatelj litzo'_cz%' 40 1776
informatike l.petak u mj. 11:30 —
19:30
prof. ut. Cet. pet. 8 — 14 1776
TP pon. sri. 13-19
2. | Anda Kovag f;ﬂi%gggg ' |pedagog | 2petak umi. 13-19 40
jez.
Th - 7 ut.Cet.pet. 8-14 1776
3. I\D/I.I Iéca K_Olumblc prﬁfb.el.dUkator defektolog | pon.sri. 13-19 40
i Giorgio rehabilitator 4 petak u mj, 13-19
pon.sri.pet. 8-14 1776
4. Marta Bara¢ dipl. psiholog | psiholog ut.Get. 13-19 40
3.petak u mj. 13-19
mag pon. sri. pet. 1776
5. Sara Vrbanc o knjiznicar 9:00 — 15:00 40
bibliotekarstva ut. et 10:00 - 16:00
2.3.4. Tjedna i godisnja zaduzenja ostalih radnika skole
. . Radno . .. | Brojsati
Eri)q. :;r:jenilkp;reﬂme Struka Radno mjesto | vrijeme ﬁ:g]n Zat' godiSnjeg
) (od —do) J zaduzenja
1. Zeljka Tlegi¢ dipl.oec. tajnica 8.00-16.00 | 40 1776
2. Nikolina Trdi¢ ekomomist racunovoda 7.30-15.30 40 1776
administrator-
. : O .30-15. 1776
i Jasna Crnkovi¢ drvni tehnic¢ar | blagajnik 7:30-15.30 40
Blazenka
i Rozankovié kuharica kuharica 6.00-14.00 | 40
5. Kata Sepéi¢ kuharica kuharica 8.00-17.00 |40
6. Ivanka Ileci¢ kuharica kuharica 12.00-19.00 | 40
/. Darko Hrvoji¢ domar domar 7.00-13.00 30 _
Tomislav Pro_mjena
i Cvetkovié domar domar 14.00-22.00 | 40 smjene po
0. Renata Medari¢ Spremacica Spremacica 14.00-22.00 | 40 tjednima
10. Kata Maruna Spremacica Spremacica 14.00-22.00 | 40 1776
11. Ljiljana Smint ekonomista | spremacica 6.00-14.00 | 40
12 Jelena Kadi¢ spremadica spremacica 6.00-14.00 | 40
13. Branka Grdan spremacica Spremacica 14.00-22.00 | 40
14. Senada Kamerla | spremacica Spremacica 6.00-14.00 40
15 g/lkzigﬂjrzié spremacica Spremacica 14.00-22.00 | 40
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

I ove Skolske godine rad ¢e se organizirati u dvije smjene odnosno u dva turnusa.

Turnusu «A» pripadaju ucenici

1A 1B,1C,2A 28B,3A, 3B,3C,4A,4B,5A,5B,5C, 6.A,6.B,7.A,7.B,7.C,8Ai8.B razreda,
a turnusu «B» ucenici

1D,1E,2C,2D,2E,3D,3E,4.C,4D,4E,5D,5E,6.C,6.D,6.E,7.D, 7.E, 8.C, 8.Di8.E razreda.

Raspored smjena, kako za ucenike razredne nastave tako i za ucenike predmetne nastave,
izmjenjivat ¢e se po tjednima.

U prijepodnevnoj smjeni nastava pocinje u 7:45 sati, a zavrsava u 13.05. U poslijepodnevnoj
smjeni nastava za razrednu nastavu po¢inje u 13:05, a za predmetnu nastavu u 13:55 sati.

Tijekom nastave u prijepodnevnoj i poslijepodnevnoj smjeni predviden je veliki odmor za uc¢enike
razredne nastave nakon drugog sata, a za uc¢enike predmetne nastave nakon trec¢eg sata. Tijekom velikog
odmora ucenici koji se hrane u $kolskoj kuhinji dobivaju obroke u ucionicu prema propisanim
epidemioloskim uvjetima. Veliki odmor traje 20 minuta. Uéenici produzenog boravka 1. i 2. razreda u
skoli su od 7.30 do 16.30 sati.

Zbog nemogucnosti uklapanja u vrijeme redovne nastave, izbornu nastavu informatike i stranog

jezika organizirali smo u suprotnim smjenama.

VREMENSKI RASPORED SATI

RAZREDNA NASTAVA PREDMETNA NASTAVA
SAT POCETAK | KRAJ SAT POCETAK | KRAJ

1. 7:45 8:30 1. 7:45 8:30
2. 8:35 9:20 2. 8:35 9:20
VELIKI ODMOR 9:20 9:50 3. 9:25 10:10
3. 9:50 10:35 VELIKI ODMOR 10:10 10:40
4, 10:40 11:25 4. 10:40 11:25
5. 11:30 12:15 5. 11:30 12:15
6. 12:20 13:05 6. 12:20 13:05
1. 13:05 13:50 7.-0 13:10 13:55
2. 13:55 14:40 1. 13:55 14:40
VELIKI ODMOR 14:40 15:10 2. 14:45 15:30
3. 15:10 15:55 3. 15:35 16:20
4, 16:00 16:45 VELIKI ODMOR 16:20 16:50
5. 16:50 17:35 4. 16:50 17:35
6. 17:40 18:25 5. 17:40 18:25

6. 18:30 19:15
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ORGANIZACIJA RADA PRODUZENOG BORAVKA:

Za ucenike produzenog boravka 1. 1 2. razreda nastava ¢e se organizirati u prijepodnevnoj smjeni,
a ucenje u poslijepodnevnoj smjeni.

Raspored dezurstva nije stalan i ovisi o trenutno vazecem rasporedu. Raspored dezurstva prilog je ovom

Jutarnji turnus:

7:15-7:45 sati
7:45—-11:25 (12:15) sati
11:30 — 13:30 sati

—13:30 sati

13:30 — 14:45 sati
14:45 — 15:00 sati
15:00 — 15:30 sati
15:30 — 16:30 sati

godisnjem planu i programu rada.

3.2.  Godisnji kalendar rada

Prihvat ucenika i doruc¢ak

Rucak

Nastava

Slobodno vrijeme

Ucenje — organizirano vrijeme

UZina

Slobodno ustrojeno vrijeme
Odlazak iz skole

RASPORED DEZURSTVA

. Broj dana Blagdani i | Dan $kole, grada, opéine, Zupe,
Mjesec . .
radnih nastavnih | neradni dani Skolske priredbe...
1X. 21 20 10
10.10. Dan kruha i zahvalnosti za plodove
X. 22 20 11 zemlje - priredba
1. polugodiste 1.11. - blagdan Svih Svetih
4.9.—22.12.2023 30.10. -1.11. — jesenski praznici
e o ' 18.11. — Dan sjeéanja na zrtve Domovinskog rata
XI. 21 21 9 i Dan sje¢anja na zrtvu Vukovara i Skabrnje
25.12. Bozi¢ — 26.12. Sv .Stjepan
27.12.-5.1. — prvi dio zimskih praznika
XII. 19 16 12
1.1. Novagodina
l. 22 18 9 6.1. Sveta tri kralja
1. 21 16 8 19.2.— 23.2. - drugi dio zimskih praznika
2. polugodiste
8.1.2024. do 11. 21 19 10 31.3. Uskrs
21.6.2024.
V. 21 17 9 1.4. Uskrsni ponedjeljak
1.5. Praznik rada
. 13.5. Dan skole
Nas_tavna godina | v, 21 20 10 30.5.Dan drzavnosti i Tijelovo
traje od 4.9.2023.
do 21.6.2024. VI, 20 15 10 22.6. Dan antifagisticke borbe
VII. 23 - 8 Ljetni odmor uéenika
od 24.6.2024.
VIII. 20 - 11
UKUPNO: 252 182 117

BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE

- 18.11. — Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na zrtvu Vukovara i Skabrnje
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- 25.12. - Bozi¢ - blagdan Republike Hrvatske

- 26.12. - Bozi¢ni blagdan (Sv. Stjepan)

- 1.1.- Nova godina - blagdan Republike Hrvatske

- 6.1.- Sveta tri kralja

- 31.3. Uskrs

- 1.4. Uskrsni ponedjeljak

- 1.05. Medunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
- 30.5. Dan drzavnosti i Tijelovo

- 22.6. Dan antifasisti¢ke borbe - blagdan Republike Hrvatske

- 5.8. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske
- 15.8. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske

Jesenski odmor za uéenike pocinje 30. listopada 2023. godine i traje do 1. studenoga 2023. godine, s tim da
nastava pocinje 2. studenoga 2023. godine.

Prvi dio zimskoga odmora za uéenike pocinje 27. prosinca 2023. godine i traje do 5. sije¢nja 2024. godine, s
tim da nastava pocinje 8. sije¢nja 2024. godine.

Drugi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 19. veljace 2024. godine i zavrsava 23. veljace 2024. godine, s
tim da nastava pocinje 26. velja¢e 2023. godine.

Proljetni odmor za uéenike pocinje 2. travnja 2024. godine i zavrsava 5. travnja 2024. godine, s tim da nastava
pocinje 8. travnja 2023. godine.

Dan s$kole: 13. svibnja — obiljezavanje dana skole
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3.3.  Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

S Broj ucenika u Broj Broj Broj Primje.reni lf Broj Ime i prezime
Razredni odjel . o > . oy oblik produzenom ! .
razrednom odjelu muskih Zenskih ponavljaca . putnika razrednika
Skolovanja boravku

la 25 9 16 0 0 25 5 Tina Karlovi¢ Papak
1.b 17 12 5 0 1 0 9 Vlatka Topolnjak
1.c 21 11 10 0 1 0 6 Darija Kotrman
1.d 26 11 15 0 0 26 11 Melita Majdak Sarajli¢
l.e 24 13 11 0 0 0 5 Lidija Tomié
UKUPNO PRVI: 113 56 57 0 2 51 36

Snjezana Kovacic¢
2.a 20 11 9 0 1 20 8 Golubovi¢
2.b 16 4 12 0 2 0 6 Sanja Gusi¢
2.c 21 11 10 0 1 21 0 Ivana Glavac
2d 15 8 7 0 2 0 8 Vlatka Zeljkovic¢
2.e 22 14 8 0 1 22 4 Ljubica Skelin
UKUPNO DRUGI: 94 48 46 0 7 63 26
3.a 26 11 15 0 2 0 10 Renata Cvetko
3b 16 9 7 0 1 0 3 Dubravka Livada
3.c 16 12 4 0 2 0 4 Suzana Nikoli¢
3.d 22 10 12 0 2 0 10 Danijela Puskar
3.e 24 12 12 0 1 0 4 Suzana Rauker
UKUPNO TRECI: 108 56 52 0 8 0 33
4.a 28 11 17 0 3 0 13 Valerija Mileti¢
4.b 24 12 12 0 3 0 7 Danjela Faber
4.c 28 14 14 0 4 0 6 Davorka Ileci¢
4.d 28 17 11 0 2 0 10 Stanka Cirjak
4.e 28 17 11 0 0 0 4 Matej Ralagi¢
UKUPNO CETVRTI: 136 71 65 0 12 0 40
UKUPNO
RAZREDNA: 451 231 220 0 31 114 135




5.a 19 9 10 0 2 0 0 Natalia Ivankovié¢

5.b 23 9 14 0 3 0 0 Tamara Ferderber

5.c 18 10 8 0 0 0 0 Ivana Kolari¢

5.d 19 6 13 0 4 0 0 Josipa Smrekar

5.e 27 13 14 0 1 0 12 Ivana Martin

UKUPNO PETI: 106 47 59 0 10 0 12

6.a 25 14 11 0 3 0 0 Jelena Arbanas Stanilovié
6.b 23 12 11 0 1 0 0 Katarina Grgi¢ Norsié¢
6.C 22 11 11 0 1 0 0 Darija Zaper

6.d 30 14 16 0 3 0 0 Martina Mihanovi¢ Kalit
6.e 20 10 10 0 2 0 0 Tina Greguri¢
UKUPNO SESTI: 120 61 59 0 10 0 0

7.2 24 8 16 0 1 0 2 Mateja Colussi

7.b 26 7 19 0 4 0 0 Petra Greguri¢

7.c 29 12 17 0 4 0 0 Ivana Rukavina

7.d 27 8 19 0 2 0 0 Lidija Zuti¢

7.e 26 11 15 0 3 0 0 Gordana Plepeli¢ Sokec
UKUPNO SEDMI: 132 46 86 0 14 0 2

8.a 27 11 16 0 3 0 0 Antonio Prvonozec

8.b 29 19 10 0 3 0 0 Sanja Cerovski Mileti¢
8.c 21 12 9 0 6 0 0 Lidija Kovaci¢

8.d 25 13 12 0 3 0 0 Zeljka Blazeti¢

8.e 25 15 10 0 0 0 0 Goranka DimoskKi
UKUPNO OSMI: 127 70 57 0 15 0 0

UKUPNO

PREDMETNA: 485 224 261 0 49 0 14

UKUPNO U SKOLI: 936 455 481 0 80 114 147
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3.3.1. Primjereni oblik skolovanja po razredima i oblicima rada

RjeSenjem odreden oblik

Broj ucenika s primjerenim oblikom skolovanja
po razredima

rada Ukupno
l. . [l v, [v. VL | VI |VIII
Model individualizacije 1 4 4 7 5 6 10 14 51
Prilagodeni program 1 1 2 2 5 3 2 4 20
Posebni program Nema
11

U postupku dobivanja

rjesenja

3.3.2. Nastava u kuci

Nastava u kuci provodit ¢e se za svakog ucenika posebno prema individualnom programu kada se za to ukaze

potreba.

4. TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

4.1.  Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Tjedni i godiS$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Nastavni
predmet 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. qupno
planirano
T G T G T G T G T G T G T G T G T G
H;‘e’:‘itik' 5| 875 | 25| 675 | 25| ers| 25 | es | 25| es | 25| s | 25| 85| 25 | 75| 200 | 7000
Likovna f o) o0 Vs s | s | as | 5 | s | s | as | s | ass | s | 15| 5 | 175 | 20 | 1400
kultura
Glazbena | o o0 Vgl uzs | s | as | 5 | s | s | as | s | ass | s | a5 | 5 | 175 | 20 | 1400
kultura
Strani jezik | 10 | 350 [ 10| 350 | 10| 350 | 10 | 350 | 15 525 15 525 15 525 15 | 525 | 100 | 3500
Matematika | 20 | 700 | 20| 700 | 20 | 700 | 20 | 700 | 20 700 20 700 20 700 20 | 700 | 160 | 5600
Priroda 75 | 265 10 350 175 | 615
Biologija 10 350 10 | 350 | 20 700
Kemija 10 350 10 | 350 | 20 700
Fizika 10 350 10 | 350 | 20 700
Privodai 1 101 350 [ 10| as0 | 10 | 350 | 15 | 525 a5 | 1575
drustvo
Povijest 10 350 10 350 10 350 10 | 350 | 40 | 1400
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Geografija 75 | 265 | 10 | 350 | 10 | 350 | 10 | 350 | 37,5 | 1315
Tehnicka 5 175 | s 175 | s 175 5 | 175 | 20 | 700
kultura
Tielesnai | 4o 555 | 15| 525 | 15 | 525 | 10 | 350 | 10 | 350 | 10 | 350 | 10 | 350 | 10 | 350 | o5 | 3325
zdr. kultura
Informatika 10 | 350 | 10 | 3%0 20 | 700
SRO 5 | as | 5] s | 5| 15 5 175 | 5 175 5 175 5 175 5 | 175 | 40 | 1400
UKUPNO: | 95 | 3325 | 95 | 3325 | 95 | 3325 | 95 | 3325 | 125 | 4380 | 130 | 4550 | 140 | 4725 | 140 | 4725 32030
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4.2.  Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

42.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka
i i Siteli Planirano
Razred BI‘OJ. Broj | IzvrSitelj
ucenika | grupa | programa T G
l. o8 5 Kurtz Hranilovié 10 350
1. 82 5 Kurtz Hranilovié 10 350

Il. 90 5 Josi¢ 10 350

Greguri¢, Kurtz

109 5 Hranilovié, Josi¢, 10 350

Marjanovi¢ Grden

C -
A | Vjeronauk
(=

<

PNO
LIV, 379 20 40 1400
V. 87 5 Greguri¢, Ani¢ 10 350
é Greguri¢, Marjanovié¢
| VI 103 5 Grden 10 350
g Greguri¢, Ani¢,
S| VI 116 5 Marjanovi¢ Grden 10 350
>l vl ] 108 5 Greguri¢, Ani¢ 10 | 350
UKUPNO
V.- VIII 414 20 40 1400
UKUPNO
.- VIII. 793 40 80 2800
4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika (njemacki)
i i Siteli Planirano
Razred ?rQJ Broj Izvrsitelj
ulenika | grupa programa T G
o4 V. 50 4 Marina Kara¢ié¢ 8 280
2, 45 o
g V. 3 Marina Karaci¢ 6 210
>
<
qE.) VI. 58 4 Marina Kara¢ié 8 280
=
VII. 30 2 Luka Huzjak 4 140
VIII. 32 2 Luka Huzjak 4 140
UKUPNO
V. — VIIL 215 16 30 1050




4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike
i i Siteli Planirano
Razred Berj_ Broj | lzvrsitelj
uenika | grupa | programa T G
Maja Buricic,
VII. 93 5 Katarina Grgi¢ 10 350
Norsic¢
8 Maja Duricic,
2 | VI |94 5 Katarina Grgi¢ 10 350
E Norsic¢
Ney Ivana MiSevié,
= | 113 S Marcela Purié 10 350
Ivana MiSevi¢,
1. 4 S Marcela Puri¢ 10 350
Ivana Misevic,
1. 107 5 Marcela Burié 10 350
Ivana MiSevic,
V. 133 S Marcela Puri¢ 10 350
UKUPNO 1634 |20 60 | 2100
4.2.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave
Razred Broj Planirani Ime i rezime
Nastavni predmet « ) broj sati ... ve - f,) -
grupa ucenika T G ucitelja izvrsitelja
Hrvatski jezik 10 50 10 |[3s0 | Uiteliice razredne
nastave
. Uciteljice razredne
Matematika 10 50 10 350 nastave
UKUPNO I. - IV. 20 100 20 700
Zeljka Blazeti¢, Jelena
Arbanas Stanilovié,
L. 6 Goranka Dimoski ,
Hrvatski jezik 60 6 210 Antonina Brisevac, lvana
Kolari¢, Snjezana
Vlahovi¢ Peri¢
Lidija Orsag, Lidija
Engleski jezik 4 40 5 |175 [%utic, Tihana

Skozrit, Ivana
Rukavina
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Josipa Smrekar,
Tamara Ferderber,
Matematika 6 60 6 210 | Ana Gelo, Mateja
Colussi, Lidija
Kovaci¢, XY
Fizika 2 20 2 70 XY
Kemija 1 10 1 35 Dubravka Bayer
) e Marina Karaci¢,
Njemacki jezik 2 20 2 70 Luka Huzjak
UKUPNO V. - VIII. 21 210 22 770
UKUPNO I. - VIII. 41 310 42 1470
4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave
Razred | Broj Planirani Ime i rezime
Nastavni predmet rol. broj sati e ve f -
grupa ucenika T G uclitelja izvrsitelja
Matematika 20 100 20 700 | Uciteljice razredne
UKUPNO I. - IV. 20 100 20 700
Ivana Kolari¢, Jelena
Hrvatski jezik 3 20 3 105 | Arbanas Stanilovic,
Goranka Dimoski
Matematika 4 45 4 140 | AnaGelo, XY
S Lidija Zuti¢, Tihana
Engleski jezik 2 30 2 70 Skozrit, Ivana Rukavina
.. Sanja Cerovski Mileti¢,
Povijest 2 30 2 70 Tina Greguri¢
Fizika 1 20 1 35 XY
Biologija /Priroda 2 20 2 |70 [Natalijalvankovi¢,
Darija Zaper
.. Antonio Prvonozec,
Geograﬂja 2 20 3 105 Martina Mihanovi¢ Kalit
Informatika 1 10 1 35 Maja Burici¢
Kemija 2 10 2 70 Dubravka Bayer
UKUPNO V. - VIII. 19 225 21 700
UKUPNO I. - VIILI. 39 325 41 1400
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4.3.

Obuka plivanja

Provodi se pod vodstvom Upravnog odjela za drustvene djelatnosti, skolstvo i predskolski odgoj u Velikoj
Gorici. Upravni odjel ée poslati dogovorene termine u kojima ce biti organizirana skola plivanja za
neplivace iz 3. razreda. Provjera plivanja se organizira prije dogovorenih termina za obuku plivanja. U
pratnju ucenicima idu njihove uciteljice u suprotnom turnusu.
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnateljice

Ravnatelj ¢e obavljati poslove svoga radnog mjesta sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju

u osnovnoj i srednjoj skoli i drugim propisima. Uz poslove utvrdene Zakonom o ustanovama,

ravnatelj kao stru¢ni voditelj obavlja osobito sljedeée poslove:

1. poslovi planiranja i programiranja

2. poslovi organizacije i koordinacije rada

3. pracenje realizacije planiranog rada skole

4. rad u stru¢nim i kolegijalnim tijelima skole

5. rad s u¢enicima, uciteljima, stru¢nim suradnicima i roditeljima

6. administrativno - upravni i raCunovodstveni poslovi

7. suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama

8. strucno usavrSavanje

9. ostali poslovi ravnatelja iz domene rada.

SADRZAJ RADA N i?f;ef;?
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 368
3.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole VI-1X 40
3.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX 40
3.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikula VI-IX 24
3.4. Izrada skolskog kurikula VI-1IX 40
3.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI-X 24
3.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX-VI 20
3.7. Prijedlog plana i zaduZenja uditelja VI- VIl 24
3.8. lzrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 24
3.9. Planiranje i organizacija skolskih projekata IX-VI 50
3.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 40
3.11.Planiranje nabave IX-VI 21
3.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole IX-VI 8
3.13.0stali poslovi IX-VII 13
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 352

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole u sljede¢oj 8k. godini VI-VIII 40
2.2. lzrada Godisnjeg kalendara rada skole VI - 1X 16
2.3. lzrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-IX 40
2.4. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX-VI 36
2.5. Organizacija prijevoza i prehrane uc¢enika IX-VII 24
2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX-VI 16
2.7. Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 40
2.8. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX-VII 80
2.9.0rganizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred OS IV -VII 16
2.10.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI 24
2.11.0stali poslovi IX-VII 20
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3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 192
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 40
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XVl 32
3.3. Admin_isf[rati\_/no_pedag_osko instruktivni rad s uciteljima, struénim IX _ VI 40

suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-VI 24
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe IX-VII 20
3.6. Pracenje i koordinacija rada e-Matice i e-Dnevnika IX-VII 12
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole IX-VII 16
3.8. Ostali poslovi IX-VII 8

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 116
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX-VII 80
4.2. Suradnja sa Sindikalnim podruznicama skole IX-VII 16
4.3. Ostali poslovi IX-VII 20

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | 198
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i suradnicima IX-VII 40
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 16
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 16
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX-VII 16
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VII 16
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VII 16
5.7. Ostali poslovi IX-VII 8

6. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI 232
6.1. Rad i suradnja s tajnikom skole IX-VII 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a IX-VII 20
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata skole IX-VII 20
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole IX-VII 48
6.5. Poslovi zastupanja skole IX-VII 16
6.6. Rad i suradnja s ra¢unovodom Skole IX-VII 40
6.7. Izrada financijskog plana skole VI - 1X 16
6.8. Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja IX-VIN 24
6.9.0stali poslovi IX-VIN 8

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 152
7.1. Predstavljanje Skole IX-VII 8
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX-VII 16
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VII 16
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VII 8
7.7. Suradnja s Upravnim odjelom za $kolstvo IX-VII 8
7.8. Suradnja s osniva¢em IX-VII 8
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VII 8
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VII 8
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VII 8
7.12.Suradnja s Crvenim krizem IX-VII 8
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VII 8
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7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX—-VIII 8
7.15.Suradnja s drugim osnovnim i srednjim Skolama IX—VII 8
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX—-VII 8
7.17.Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX—-VII 8
7.18.Suradnja s udrugama IX—-VII 8
7.19.0stali poslovi IX—-VIII 8

8. STRUCNO USAVRSAVANJE 184
8.1. Stru¢no usavrsavanje U mati¢noj ustanovi IX-VI 8
8.2. Stru¢no usavrSavanje U organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZOO-a, HUROS-3,| IX-VI 80
HZQOS-a
8.3. Stru¢no usavrSavanje U organizaciji ostalih udruga IX-VI 8
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 72
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX-VI 16

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 52
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 40
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 12

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1776

Poslovi ravnatelja ostvarivat ¢e se tijekom godine kako slijedi:

Vrijeme SADRZAJ RADA EE?Z;?' Realizacija|
168

Rujan | 1. Pogetak Skolske i nastavne godine — priprema i kontrola svih
relevantnih ¢imbenika potrebnih za pocetak rada (prostor, oprema,
raspored...)

2. Analiza sa stru¢nim suradnicima i uéiteljima odgojne situacije u skoli
na pocetku Skolske godine (ucenici: brojno stanje, izborna nastava,
prehrana, u¢enici s posebnim potrebama, socio-ekonomski status
ucenika,...)

3. Analiza potreba i nabavke potrebne didakticke opreme uciteljima i
struénim suradnicima, ...

4. Dogovor sa stru¢nim suradnicima o donosenju $kolskog kurikula

5. Usuglasavanje s uciteljima 0 donosenju skolskog kurikula

6. Sudjelovanje u izradi skolskog kurikula i godisnjeg plana i programa
rada

7. Dogovori, upute oko pripreme sjednica razrednih vijeca i sudjelovanje
na njima

8. Pripremanje i odrZavanje sjednice tima za kvalitetu

9. Dogovori s uciteljima i stru¢nim suradnicima o pripremama za pocetak
nastavne godine, pocetak rada produzenog boravka

10.Razgovori sa svim radnicima glede pocetka rad, o¢ekivanja, zadaca,
uputa, ...

11.Prijam ucenika prvog razreda i njihovih roditelja

12.Sudjelovanje u pripremi i odrzavanje sjednice Uciteljskog vijeca

13.Sudjelovanje u pripremi 1 odrZzavanju sjednice Vijec¢a ucenika

14.Zajednicko planiranje sa tajnikom i voditeljem Ra¢unovodstva

15.Sudjelovanje u pripremi i odrzavanje sjednice Vijeca roditelja i
Skolskog odbora

16.Sudjelovanje u izradi i izrada programa stru¢nog usavrsavanja
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Vrijeme

SADRZAJ RADA

Planirani
broj sati

Realizacijal

17.Koordinacija svih poslova
18.Suradnja sa ustanovama izvan $kole
19. Kontrola poslova ucitelja koji su trebali biti obavljeni na pocetku

nastavne i skolske godine ( pedagoska dokumentacija i evidencija, e-
matica, mati¢na knjiga, planiranje,...)

20.Osobno stru¢no usavrsavanje
21.0Ostali poslovi

Listopad

1.

2.

3.

7.
8.
9.

Analiza ostvarivanja godisnjeg plana i programa rada skole i $kolskog
kurikula

Analiza ostvarivanja godisnjeg plana rada SSD Eugen Kumigi¢ i
ucenicke zadruge Vuzel, izrada smjernica za daljnji rad

Sagledavanje stanja nastave ( prisustvovanje na nastavi, rad s uciteljima
pocetnicima, pracenje i analiza rada kao i rezultata, pracenjeprograma
rastere¢enja ucenika,analiza inovacija, ...)

Razgovor i suradnja sa stru¢nim suradnicima na planu ostvarivanja
ciljeva i zadaca, rastere¢enju ucenika, otklanjanju uzroka
preopterecenja ucenika,...

Savjetodavni rad i razgovori s uciteljima 0 ostvarivanju zadaca

Uvid u rad produzenog boravka, razgovori s voditeljicama, kako se
ostvaruje prehrana djece u produzenom boravku, ...

Razgovori i suradnja s tajnikom i voditeljem racunovodstva

Pracenje pravnih propisa

Rad na provodenju odluka, zakljucaka, ..

10.Koordinacija rada i nadzor

11.Rad s roditeljima i u¢enicima- Vijece roditelja i Vijeée ucenika
12.Sudjelovanje u rada struénih organa i organa upravljanja 13.Pracenje
propisa i zakonitosti rada

14.0sobno strucno usavrsavanje

15.0stali poslovi

176

Studeni

1.

o g ~w

Analiza ostvarivanja godi$njeg plana i programa rada i Skolskog
kurikuluma ( utvrdivanje stanja, otklanjanje eventualnih propusta i
nedostataka, pohvale, ...)

Razgovori sa stru¢nim suradnicima o stanju nastave, provodenju
inovacija, provodenju programa rastere¢enja ucenika, rad ucenika s
posebnim potrebama,. ..

Sudjelovanje u analizi i zajedni¢kom planiranju

Razgovori s uciteljima o postignu¢ima i ostvarivanju programa s
posebnim osvrtom na provodenje programa rastere¢ivanja u¢enika
Rad na poboljsavanju sustava funkcioniranja odgojno-obrazovnog
procesa po shemi: planiraj-uéini- provjeri-usavrsi

Uocavanje stanja nastave kroz prisustvovanje na nastavi, razgovora o
odrzanoj nastavi, ostvarivanju cilja i nacela, ...

Priprema i odrzavanje sjednice tima za kvalitetu

Rad na provodenju odluka, zakljucaka, ...

Koordinacija rada i nadzor

10. Suradnja s roditeljima u¢enika
11. Pripremanje materijala za sjednice i njihovo odrzavanje
12. Skrb o pedagoskoj dokumentaciji i vodenje osobne

dokumentacije

168
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Planirani

kurikula

Snimanje rada i organizacije s ciljem uocavanja poteskoca i
poboljsanja rada

Posjeti nastavi s ciljem sagledavanja moguc¢nosti u¢enika,
provodenja integracija, korelacija, inovacija,...

Sudjelovanje u zajednickom planiranju Tjedna izvannastavnih
aktivnosti

Vrijeme SADRZAJ RADA broj sati |Realizaciia
13. Rad s ucenicima
14. Uvid i analiza financijskog poslovanja, razgovori s racunovodom
15. Suradnja s ustanovama izvan skole
16. Osobno stru¢no usavrsavanje
17. Ostali poslovi
152
Prosinac 1. Razgovori s uciteljima s ciljem ocjene ucinaka nastave, primjene
pozitivnih propisa, otklanjanju eventualnih propusta
2. Analiza godisnjeg plana i programa, kako se ostvaruje skolski
kurikul. Smjernica za daljnji rad
3. Pracenje rada i nadzor
4. Suradnja sa struénim suradnicima u cilju unapredivanja odgojno-
obrazovnog rada
5. Pripremanje pokazatelja za ocjenu ostvarenja godi$njeg plana i
programa rada skole i Skolskog kurikula
6. Sudjelovanje u radu sjednica razrednih vijeca
7. Pripremanje materijala i odrzavanje sjednice U¢iteljskog vijeca
8. Ocjena stanja materijalnih uvjeta
9. Pripremanje materijala za odrzavanje sjednica i sudjelovanje u
njihovu radu
10. Administrativni i struéni poslovi
11. Suradnja s ustanovama izvan skole
12. Koordinacija rada i nadzor
13. Kontrola izvrsenja godi$njeg plana i programa
14. Suradnja sa stru¢nim radnicima
15. Rad na financijskom 1ZVJeStaJu I planu za narednu godinu
16. Osobno stru¢no usavrsavanje
17. Ostali poslovi
Sije¢anj | 1. Rad naocjenirada skole u prvom obrazovnom razdoblju. 176
Koordinacija rada Tima za kvalitetu
2. Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima, rad na zajednickom
planiranju, suradnja sa stru¢nim radnicima
3. Nadzor svih poslova znacajnih za rad
4. Pripremanje pocetka nastave u drugom obrazovnom razdoblju
5. Rad na provodenju zakljucaka, odluka, ...
6. Kontrola izvrsenih zadac¢a ucitelja i stru¢nih suradnika, razgovori i
preporuke za daljnji rad
7. Pripremanje materijala i odrzavanje sjednice tima za kvalitetu
8. Sudjelovanje na sjednici Vije¢a ucenika
9. Pripremanje i odrzavanje sjednice Uciteljskog vijeca
10. Pripremanje materijala i odrZavanje sjednica Vijeca roditelja i
Skolskog odbora
11. Suradnja s ustanovama izvan skole
12. Osobno stru¢no usavr$avanje
13. Pradenje propisa
14. Ostali poslovi
Veljaca 168
1. Pracenje ostvarivanja godisnjeg plana i programa rada i $kolskog
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Vrijeme

SADRZAJ RADA

Planirani
broj sati

Realizacijal

2

Razgovori o nastavi i prijedlozi za daljnji rad

Suradnja s pedagoginjom s ciljem unapredivanja rada,
ostvarivanja prilagodenih programa

Individualni razgovori s u¢enicima i njihovim roditeljima
Rad na izvrSavanju odluka, rjeSenja i zakljucaka

Rasprava na timu za kvalitetu o stanju odgojno-obrazovnog i
drugog rada u skoli

. Pripremanije i odrzavanje sjednice Uciteljskog vijeca

. Upravni i administrativni poslovi

. Suradnja sa stru¢nim radnicima

. Kontrola i nadzor

. Sudjelovanje u organizaciji i provodenju natjecanja ucenika
. Suradnja s ustanovama izvan skole

. Stru¢no UsavrSavanje

. Ostali poslovi

OZujak

Pracenje i analiza ostvarivanja godis$njeg plana i programa rada
skole i skolskog kurikula

Pracenje napredovanja u¢enika

Razgovori s u¢iteljima i stru¢nim suradnicima

Ostvarivanje programa razrednika

Pripremanje i odrzavanje sjednice tima za kvalitetu
Pripremanje za vanjsko vrednovanje obrazovnih postignuca
Uvid u stanje nastave

Pripremanje i odrzavanje sjednice Uciteljskog vijeca
Savjetodavni rad s uciteljima

. Kontrola i nadzor rada

. Upravni i administrativni poslovi

. Stru¢ni poslovi na unapredivanju rada skole

. Suradnja s ustanovama izvan skole

. Rad na provodenju odluka, rjesenja i zakljucaka
. Stru¢no usavr$avanje

. Pracenje propisa

. Ostali poslovi

168

Travanj

Pripremanje relevantnih pokazatelja o radu skole i obrada s ciljem
unapredivanja rada

Razgovori i suradnja s uciteljima na planu ostvarivanja skolskog
kurikuluma

Razgovori i suradnja sa stru¢nim suradnicima u cilju ostvarivanja
godisnjeg programa i Skolskog kurikuluma

Suradnja sa stru¢nim radnicima

Sagledavanje uspjeha u¢enika, uo¢avanje napredovanja u¢enika s
tesko¢ama U razvoju

Sagledavanje stanja materijalnih uvjeta i rad na otklanjanju
eventualnih propusta

Pripremanje sjednica UV i RV i rad u njima

Administrativni i upravni poslovi

Suradnja s ustanovama i organizacijama izvan skole

. Razgovori s u¢enicima i njihovim roditeljima
. Koordinacija i nadzor

. Osobno stru¢no usavrsavanje

. Ostali poslovi

168
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168

Svibanj | 1. Administrativni i upravni poslovi

2. Analize uspjeha uc¢enika, izostanaka, ostvarivanja programa
dodatnog rada, dopunske nastave, izvannastavnih programa

3. Ocjena ostvarivanja godisnjeg plana i programa rada skole i
Skolskog kurikula

4. Razgovori s uciteljima i stru¢nim suradnicima u cilju
poduzimanja potrebnih mjera za otklanjanje uoc¢enih propusta i
postizanje ocekivanih rezultata

5. Sudjelovanje u zajedni¢kom planiranju

6. Pomoc uditeljima i razrednicima u rjesavanju eventualnih
problema

7. Suradnja sa stru¢nim radnicima

8. Kontrola i koordinacija rada

9. Rad na prikupljanju materijala za planiranje nove skolske

odine

10. %ad s u¢enicima I njihovim roditeljima

11. Suradnja s ustanovama izvan skole

12. Osobno stru¢no usavrsavanje

13. Ostali poslovi

160
Lipanj | 1. Pripremanje zavrSetka nastavne godine

(upute, razgovori, pripremanje razli¢itih materijala, ...)

2. Kako smo zavrsili odgojno-obrazovni rad, analiza provedbe,
utvrdivanje smjernica za rad u sljedecoj Skolskoj godini.

3. Pomoc¢ uciteljima u ostvarivanju zadaca

4. Organizacija dopunskog rada

5. Prikupljanje potrebnih podataka za zaduZenja ucitelja u
neposrednom odgojno-obrazovnom radu u narednoj godini,
snimanje stanja i moguc¢nost zaduzivanja

6. Organizacija i provodenje upisa djece u prvi razred

7. Pripremanje materijala i sudjelovanje na sjednicama

8. Administrativni i upravni poslovi

9. Razgovori s uéenicima

10. Kontrola to¢nosti podataka u e-Matici, e-Dnevniku

11. Suradnja s stru¢nim suradnicima u cilju ocjene ostvarenja
programa rada skole i Skolskog kurikula i prijedloga za daljnji
rad

12. Organizacija poslova s ciljem uspjesnog zavrsetka nastavne
godine - nabavka potrebne dokumentacije, formiranje razli¢itih
povjerenstava

13. Analiza postignuca i nove zadace i smjernice

14. Suradnja sa stru¢nim suradnicima- knjiznicarka

15. Pripreme i organizacija poslova koje ¢e se ostvarivati tijekom
srpnja i kolovoza

16. Rad na prijedlogu godisnjeg plana i programa i skolskog
kurikula za sljedec¢u skolsku godinu

17. Suradnja s ustanovama izvan skole

18. Osobno stru¢no usavrsavanje

19. Ostali poslovi

1. Priprema izvjesc¢e o radu Skole , ocjena rada, smjernice za 64

Srpanj daljnji rad

2. Suradnja sa stru¢nim radnicima

3. Organizacija svih poslova koji ¢e se obavljati tijekom ljeta

4. Nabava materijalnih sredstava i dr.

5. Ostali poslovi
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Kolovoz 40
Administrativni i upravni poslovi

Organizacija polaganja popravnih ispita

Organizacija svih poslova potrebnih za uspjesan pocetak nove
skolske godine

Priprema sjednica i njihovo odrzavanje: UV, VR

Rjesavanje kadrovskih pitanja (visak, manjak, ...)

Razgovori s u¢iteljima, stru¢nim suradnicima i stru¢nim
suradnicima

Kontrola i koordmacua rada

Podnosenje izvjeséa Uciteljskom vijecu i Skolskom odboru
Suradnja s ustanovama izvan skole

10 Administrativni i upravni poslovi

11. Ostali poslovi

ok whpE

© o~

UKUPNO:1776

1. Organizacija nastave

Ravnatelj kao pedagoski rukovoditelj Skole organizator je cjelokupnog rada skole te s tim u svezi
koordinira rad svih uditelja, organizira rad ucenickih organizacija te izvannastavnih i izvanskolskih
aktivnosti ucenika. Na pocetku Skolske godine ravnatelj ¢e prema Pravilniku o obvezama ucitelja i
struénih suradnika u osnovnoj $koli izvrsiti podjelu poslova u okviru 40 satnog radnog vremena,
organizirati rad Skole i nastave po smjenama i to tako da ¢e i u jednoj i u drugoj smjeni biti ucenici
predmetne i razredne nastave. Ravnatelj $kole nadalje ¢e organizirati izradu rasporeda sati koji treba
udovoljavati programskim i pedagoskim zahtjevima. U svezi izrade GodiSnjeg plana i programa rada
Skole zajedno s djelatnicima Skole obvezan je pripremiti prijedlog GodiSnjeg plana i programa,
organizirati raspravu i donosenje istog. Tijekom $kolske godine suradivat ¢e sa svim djelatnicima $kole,
uciteljima pruzati pomo¢ u izradi godi$njih planova i programa rada za nastavne predmete, grupe
izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti, uc¢eni¢kih udruga, voditi brigu o izvodenju izborne nastave.

Tijekom Skolske godine vrsit ¢e kontrolu vodenja pedagoske dokumentacije , posebno imenika i
dnevnika, pratit ¢e ocjenjivanje ucenika te upozoravati na eventualne nepravilnosti. Vrsit ¢e i sve ostale
poslove koji se odnose na organizaciju rada Skole , a koji su regulirani Zakonom o osnovnom $kolstvu,

Statutu $kole i ostalim op¢im aktima Skole.

2. Pracenje realizacije plana i programa rada Skole i1 rad na unapredivanju nastave

Tijekom $kolske godine ravnatelj Skole pratit ¢e realizaciju svih planova i programa nastavnih
predmeta, izborne i dopunske nastave, dodatne nastave, izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti te
ucenickih udruga. Nakon isteka pojedinih odgojno-obrazovnih razdoblja odnosno I. i Il. polugodista, vrsit
¢e analizu uspjeha uéenika te zajedno s U¢iteljskim vije¢em, roditeljima ucenika i drugim organima $kole
poduzimati konkretne mjere za poboljSanje uspjeha i otklanjanja negativnosti u nastavnom radu.

Upucivat ¢e ucitelje skole na struc¢nu literaturu radi unapredivanja nastavnog rada, odredivati podruéja
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rada koja ¢e se tijekom Skolske godine posebno pratiti i na osnovu toga donosit ¢e odredene zakljucke

koji ¢e uciteljima sluziti u radu sa u¢enicima.

3. Rad sa stru¢nim tijelima $kole

Sa stru¢nim tijelima Skole - Uc¢iteljskim vije¢em, Razrednim vije¢ima i razrednicima ravnatelj Skole
suradivat ¢e kontinuirano tijekom $kolske godine, sazivati ¢e i rukovoditi sjednicama Uciteljskog vijeca i
organizirati rad svih stru¢nih organa skole. Na sjednicama Razrednih vijec¢a zajedno s razrednicima i svim
ostalim uciteljima analizirati ¢e uspjeh ucenika, donositi mjere za poboljsanje uspjeha, uskladivati mjere
odgojnog djelovanja i voditi brigu o primjeni Kuénog reda $kole te sudjelovati u izradi Kodeksa
odijevanja i izmjene Kuénog reda skole. Na sjednicama Uciteljskog vijeca ravnatelj ¢e pored rjeSavanja
tekucih problema predlagati Planove odgojnog djelovanja, primjenu pedagoskih mjera i posebno ¢e voditi
brigu o radu skole prema Zakonu o osnovnom skolstvu, Statutu skole, prema ostalim opéim aktima skole
I prema Naputcima Ministarstva prosvjete i Sporta, organizirat ¢e rad organa upravljanja i posebno ce

pruzati struénu pomo¢ Skolskom odboru te Vije¢u uéenika i Vijeéu roditelja.

4. Rad na strué¢nhom usavrS$avanju i rad sa uéiteljima pripravnicima

Na pocetku Skolske godine ravnatelj ¢e organizirati rad struénih aktiva ucitelja razredne i
predmetne nastave unutar Skole. Tijekom Skolske godine sudjelovat ¢e u radu tih aktiva i pratiti
realizaciju njihovih programa rada. Vodit ¢e brigu o individualnom stru¢énom usavr$avanju ucitelja, voditi
brigu o sudjelovanju ucitelja na stru¢nim skupovima i savjetovanjima u organizaciji Agencije za odgoj i
obrazovanje. Odredivat ¢e ucitelje koji ¢e sudjelovati u radu stru¢nih skupova u organizaciji spomenute
Agencije. S uciteljima mentorima , a u skladu s Pravilnikom o stru¢nom usavr$avanju donosit ¢e program
staziranja i polaganja stru¢nih ispita uéitelja i struénih suradnika. U dogovoru s uciteljima razredne i

predmetne nastave i Kknjiznicarom, a preko tajniStva Skole organizirat ¢e nabavu strucne literature,

stru¢nih Casopisa i organizirat ¢e rad $kole prema pedagoskim normativima.

5. Rad s udenicima i u¢eni¢kim udrugama

Ravnatelj skole pruzat ¢e stru¢nu pomo¢ voditeljima ucenickih udruga, pomagati im u donosenju
planova i programa rada, pruzati pomo¢ i vrsiti kontrolu vodenja evidencije 0 ostvarenim rezultatima
rada, voditi brigu i pruzati pomo¢ u organizaciji javnih nastupa ucenika, prisustvovati sastancima

ucenickih udruga i drugih djecjih organizacija koje djeluju u skoli.
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6. Suradnja s roditeljima

U cilju $to efikasnije suradnje s roditeljima, ravnatelj Skole organizirat ¢e rad Vijeca roditelja,
voditi individualne razgovore s roditeljima, pozivat ¢e roditelje u skolu i to onda kada ¢e se raditi 0
krsenju Kuénog reda skole od strane ucenika, nemarnom odnosu prema radu i polasku Skole. Primat ¢e
roditelje i prema njihovim zahtjevima i to tijekom cijele Skolske godine, prema potrebi organizirat ¢e

masovne ili grupne roditeljske sastanke, a radit ¢e i sa strankama.

7. Pruzanje pomod¢i organima upravljanja i provodenje odluka tih tijela

Za rad Skolskog odbora ravnatelj $kole obvezan je zajedno sa tajnikom pripremati materijale i
prijedloge akata, usmjeravati njegov rad prema Zakonu o osnovnom Skolstvu, Statutu i drugim op¢im
aktima skole. Za rad ovog organa zajedno sa tajnikom pripremat ¢e podatke i dokumentaciju te time
omogudéavati samostalan rad Skolskog odbora u donosenju pravovaljanih zakljucaka i odluka iz svog
djelokruga rada. Nadalje ¢e za rad ovog organa pripremati i strucnu literaturu. Posebna briga ravnatelja i
tajnika $kole mora biti usmjerena na dosljedno provodenje zaklju¢aka Skolskog odbora koji uvijek
moraju biti u skladu sa vaze¢im propisima i drugim aktima $kole, a ako nisu upozoravat ¢e predsjednika i
&lanove Skolskog odbora o nepravilnostima koje treba ispraviti.

Sindikalnoj organizaciji $kole zajedno sa tajnikom pruzat ¢e svu potrebnu dokumentaciju, a
sindikalnom povjereniku omoguciti uvid u cjelokupnu dokumentaciju rada Skole ako ¢e to biti u interesu

ostvarivanja prava djelatnika Skole.

8. Rad s tajni$tvom skole

Ravnatelj ¢e zajedno s tajnikom i ratunovodom pripremati prijedloge financijskog plana skole,
voditi brigu o financijskom poslovanju i voditi kontrolu troSenja financijskog poslovanja skole. Zajedno s
tajnikom Skole organizirat ¢e odrzavanje Skolskih objekata, Cuvanje i zastitu Skolske imovine, voditi brigu
0 nabavci novog inventara, a od tekuc¢ih kancelarijskih poslova vrsiti korespondenciju, potpisivanje
sluzbenih dokumenata i vrsiti pregled poste. Od ostalih poslova vrsit ¢e kontrolu realizacije planova i

programa rada tajniStva i administrativno-racunovodstvene sluzbe.

9. Suradnja
Sa mjesnim upravama i samoupravama Skolskog podru¢ja Gradskim vijeCem i Poglavarstvom

grada, Zagrebackom zupanijom , gradskim Upravnim odjelom za predskolski odgoj, skolstvo i drustvene
djelatnosti, Ministarstvom znanosti i obrazovanja — Upravom za financije, Upravom za Skolstvo i
Agencijom za odgoj i obrazovanje .

Tijekom Skolske godine obveza je ravnatelja da vodi stalnu brigu o suradnji sa svim nabrojenim organima
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i institucijama, gospodarskim organizacijama mjesta s kojima ¢e dogovarati kulturno-umjetnic¢ke priredbe
na kojima ¢e sudjelovati ucenici $kole. Koordinirat ¢e suradnju izmedu Skole i lokalne zajednice te
zajedno s njima planirati akcije ekoloSkog uredenja njihovih mjesta i o€uvanja prirode.

Ravnatelj ¢e posebnu brigu voditi i 0 suradnji sa Uredom za prosvjetu i kulturu, informiranje, Sport i
tehnic¢ku kulturu, s Ministarstvom znanosti i obrazovanja - Upravom za financije i Upravom za $kolstvo,
a sve U cilju Sto uspjesnije i potpunije realizacije GodiSnjeg plana i programa rada Skole kao i

Financijskog plana $kole za 2023./2024. godinu.

10. Neposredan rad s uéenicima

Tijekom skolske godine ravnatelj Skole ¢e prema potrebi prisustvovati nastavi ucitelja razredne i
predmetne nastave, nastavi koju ¢e izvoditi ucitelji pocetnici kod svojih mentora i ucitelja pocetnika

prilikom pedagoskog uvida u njihov rad od strane Komisije za uvodenje pocetnika u nastavni rad..

11.Pedagoski poslovi u Skolskoj godini 2023./2024.

IV

sudjelovati i koordinirati poslove :
e grupa izborne nastave
e izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti
e izradu programa profesionalnog informiranja uc¢enika
e rad s djecom u socijalno-zastitnoj potrebi
e evidenciju djece s teSkocama u razvoju i prijave za stru¢nu obradu
e rad s uciteljima pripravnicima
¢ individualno stru¢no usavrSavanje ucitelja

e rad Povjerenstva za upis djece u 1. razred
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5.2.

Plan rada strucnog suradnika pedagoga

Skolska godina 2023./2024. Pedagoginja: Anda Kovag, prof.

OKVIRNI GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA

REDNI _ BROJ VRIJEME REALIZACIJE
PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI POTREBNO SATI CILJ podrucjima —— — BV
BROJ {pa Jma) SATI IX X | XI | Xu I [} W v | VvV [ VI|Vvi]vi
il POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA 3 sata tjedno 132 32| 29| 11 3 9 5 3 8 s| 11| 14| 12
Ispitivanjem i utvrdivanjem odgojno-
Utvrdivanje ob 1ih potreba ué Skole i okruzenja-analiza odgojno- obrazovnih potreba ucenika, Skole i oknuzenja
i obrazovnih postignuéa ugenika, KREDA | SWOT analiza rada Skole, izvrsiti pripremu za bolje i kvalitetnije
. kratkorocni i dugoroéni razvojni plan rada Skole i struénog suradnika planiranje odgojno-obrazovnog rada.
pedagoga
17 5 4 4 4 0
1.2 Organizacijski poslovi — planiranje 55 19| 16 6 2 2 0 0 0 0 6 1 3
121 Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada Skole, Skolskog 1ol 10 5 5 0 0
- kurikuluma, statisticki podaci, e-Matica, e Dnevnik i e Imenik Osmidi T — . 30
TR - smisljavanije i kreiranje kratkorocnoga i
122 |zrada godiSnjeg i mjesecnog plana i programa rada pedagoga dugoronoga razvoja Skole. 10 5 2 1 1 0 1
123 Planiranje projekata i istraZivanja 10 2 3 0 2 2 0 1
124 Pomoc¢ u godiSnjem i mjesecnom integracijsko-korelacijskom planiranju ucitelja,

- izrada Gik-a 5 2 1 0 1 1
1.3 lzvedbeno planiranje i programiranje 50 8| 10 2 1 5 3 2 6 5 5 3 0
131 Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s ucenicima s posebnim 4 2 D) 2 5 P 2 P D)

potrebama 20
132 Planiranje pracenja napredovanja ucenika 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
133 Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima Pracenje razvoja i odgojno-obrazovnih 5 1 1 1 1 1
. T v R R postignu¢a ucenika. Povezivanje Skole s

134 Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije lokalnom i $irom zajednicom. 5 1 1 1 1 1
135 Pripremanje individualnih programa za uvodenije pripravnika u samostalan rad 5 4 4 1 4 1
1.36 Planiranje i programiranje pracenja i unaprjedivanja nastave : 7 § - 5
1.4 Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa Uvodenje i pracenje inovacija u svim

sastavnicama odgojno-obrazovnog procesa. 10 2 2 2 2 1 1

Pracenje novih spoznaja iz podrucja odgojnih
144 Pracenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i znanosti i njihovu primjenu u nastavnom i

4 pomagalima Skolskom radu.
10 2 2 2 2 1 1
POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO- o
= OBRAZOVNOM PROCESU 26satigedrio
1100 82| 113|106 93| 91| 120( 121|110| 125| 97| 22| 20

2.1 Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 50 1 1 1 13| 19 9 2 5
211 Suradnja s djelatnicima pred$kole i vrtica Unapredivanje kvalitete procesa upisa djece u 5 1 1 1 1 1
2.1.2 Organizacija posjeta buducih ucenika, prisustvovanje aktivnostima u koli Skolu. Utvrdivanje pripremijenosti i zrelosti 5 2 2 1

djece za Skolu. Postizanje ujednacenih grupa
2.1.3 Radni dogovor povjerenstva za upis ucenika unutar svih razrednih odjela 1. 5 1 1 2
2.14 Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, u¢enike, pozivi) [elz(zrleda. Stvaranje uvjeta za uspjesan pocetak 5 1

skolovanja.
2.1.5 Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu 30' /dijete ) 25 15 5
2.1.6 Formiranje razrednih odjela ucenika 1. razreda 5 1 4
Okvirni godi$nji plan i program rada 1/5
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REDNI = - BROJ VRIJEME REALIZACIJE
BROJ PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI POTREBNO SATI CILJ (po podrucjima) SATI X X1 T xil 1 M i ] v [ v [ vi [vi[vin]
2.5.5.1.4 |Roditelj i profesionalno usmjeravanje( 2 predavanja) ] 2
2.5.5.2 |Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad 60 4 6 8 5 5 8 8 6 6 4
2.5.5.3 |Vijece roditelja, kutak za roditelje, mrezne stranice Skole 10 3 3 2 2
256 Suradnja s okruZzenjem 20 4 2 2 2 2 2 2 2 2
2.6 Profesionalno usmjeravanje i informiranje uéenika 82 6 4 1 3 9 0 7 7] 18] 19 0 7
2.6.1 Suradnja s uciteljima na poslovima PO 5 1 1 1 1 1
2.6.2 Predavanja za ucenike: 6 2 2 2
2621 |Cinioci koji utjecu na izbor zanimanja, Kamo nakon O3? Koordinacija aktivnosti. Informiranje 2 2
2622 |Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH, planiranje buducnosti ucenika. 2 2
2.6.2.3 |Elementi i knitenji za upis, e-upisi 2 2
2.6.3 Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja 5 2
2.6.4 Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka 10 2 2 2 2
2.6.5 Suradnja sa struénom sluzbom Zavoda za zaposljavanje, CISOK L n L 6 2 2
2.6.6 Individualna savjetodavna pomoc¢ sﬁfeas?éi;?\goﬁgu?;szmu odike 20 2 2 3 5 5 0 3
2.6.7 Vodenje dokumentacije o PU 10 2 2 2 2 0 2
2.6.8. E-upisi u srednju (unos podataka i pracenje upisa) 20 3 5 10 0 2
2.7 Zdravstvena i socijalna zastita uéenika o . ) o 46 10 2 1 0 2 9] 10| 8 4 0] o 0
2:7:1 Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite, Zdravstveni odgoj Eggfﬁgéwa akinmosts Informiranie 10 4 2 1 1 2
27.2 Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, Skole u prirodl, izvanucionicka nastava 36 6 2 8 8 8 4
2.8 Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti Skole K?O n.iinacija aktivnosfi. Informirane
ucenika. 20 2| 3 71 1 o 2 3
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE |4 sata tjedno 185 8 4| 19| 39| 25| 10| 16 71 17| 27 1| 12
3.1 Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 85 5| 15| 15 5 1 21 1 12
3.1.1 Periodicne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. razreda i 8. razreda 2/ godisnje 25 5 5 6 7 0 2
3.1.2 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju tromjesecja, polugodista ) . . o 5| 101 10
Analizom odgojno-obrazovnih rezultata utvrditi 25
3.1.3 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, skolske godine g:;:tzgus:;j; %d;?ﬂm?\?;?e\g‘;%;ﬁzgn& 35 5 5| 14 1 10
3.2 Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja obrazovne stvarnosti. 100 8 4| 14| 24| 10( 10| 11 7 6 6
3.2.1 Izrada projekta i provodenje istraZivanja (naziv istrazivanja naknadno) 1/ godisnje 10 3 2 3 2
3.2.2 Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja 1/ godisnje 30 8] 15 4 3
3:2:3 Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada 15 2 2 4 3 2 2
3.24 Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika 25 3 2 2 2 2 3 5 2 2 2
3.25 Samovrednovanje rada Skole 20 2 2 2 v 2 2 2 2 2 2
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH 4 sata tjedno
DJELATNIKA 180 24| 9| 18 14| 16| 11| 26| 17| 12| 11 3] 2
14.1 Struéno usavriavanje pedagoga 105/ god. 80 12 5 10 5 9 4| 14 5 5 7 3 1
4.1.1 Izrada godiSnjeg plana i programa strucnog usavrsavanja 5 2 2 1
14.1.2 Pracenje i prorada strucne literature i periodike 10 2 2 2 2 2
14.1.3 Strucno usavrsavanije u $koli-UV, vijecai-nazocnost Kontinuirano stru¢no usavrSavanje, 5 1 1 1 1 1
414  |ZSV struénih suradnika-sudjelovanje, predavanja 4 puta godisnje Gelozivotno ucenje. _ 25 4 s 2o 1 6 2| 4 1] 0
— — Obogacivanije i prenosenje znanja.
4.1.5 Strucno-konzultativni rad sa sustrucnjacima 5 1 1 1 1 1
14.1.6 UsavrSavanje u organizaciji ostalih institucija ( HPKZ, HPD) 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
Okvirni godi$nji plan i program rada 3/5
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REDNI BROJ VRWEME REALIZACIJE
PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI POTREBNO SATI CiLJ podrucjima
BROJ ipo Jima) SATI IX X | Xt | X 1 [} W | V] V] VIE]Vi]Vil
2.2 Uvodenje novih programa i inovacija 3 1 1 1
Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i prateceg didaktickog Osuvremenijivanje nastavnog procesa.
221 materijala
Pracenje inovacija u opremanju $kola i informiranje strucnih tijela i vijeca 3 1 1 1
2.3 Praéenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada 1 god. po ucitelju 533 35| 58| 57| 56| 51| 63| 56 26| 57| 51| 15 8
31 Prac_?nje os_tvanvanj_a _NPP~a Prac_enje opterec_(_e_rya ucemka i suradnja sa 1 3 4 3 3 4 4 4 3 1
satnicarem i razrednicima, suradnja u artikulaciji i organizaciji radnog dana 30
b32 Pracenje kvalit_(_ate izvodenja nastav_nog procesa-hospitacija, uvidi u nastavu: Osiguranje primjene dokimologkih zakonitosti. 8 15 17 15 15 17 15 7 15 16 5 5
prema planu, tijekom nastavne godine 150
2.3.2.1 |Pocetnici, novi ucitelji, pomocnici u nastavi 5/godi 60 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
5322 Pracenje oqemivanja ucenika,ponasanje ucenika,riesavanje problema u 3 10 1] 10l 10 12 10 P 10l 11
razrednom odjelu 90
2.3.3 Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa
5331 Pedagoske radionice (priprema i realizacija) — realizacija Skolskog preventivnog | 7/god po razrednom 10[ 25 25| 22| 23 30| 25 17 18 5
""" |programa i osposobliavanie ugenika za cijeloZivotno uéenje odjelu 200
234 Sudjelovanje u radu struénih tijela 40 5 4 4 4 2 3 4 4 6 1 3]
2341 |RaduRV 4/god Doprinos radu struénih tijela Skole i okruZja. 15 2 1 2 2 1 2 2 2 0 1
2.34.2 |RaduUV 4/god 25 3 3 2 2 2 2 2 4 1 2
Rad u struénim timovima-projekti: Razvoj kurikulumske kulture Skole, Vanjsko
2.3.5 vrednovanje - NCVV, MAH-2, PiA, projekt Gradskog vije¢a ucenika Grada Razvoj strucnih kompetencija.
Velike Gorice, prema potrebama razrednih odjela, Tim za kvalitetu 30 4 4 3 P 3 3 5 3 3 3
236 Pracenje i analiza izostanaka ucenika 3 . s 23 2 2 3 3| 2 2 2 2 3 2
> - : = = Preventivno djelovanje.
2.3.7 Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika 50 5 5 5 7 5 5 5 3 5
2.3.8 Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne ispite 10 5 5 0
>4 Rad s uéenicimas ¢ bnim potrek Uoé je, p je, i pracenj
i darovitih ué 46 4 5 5 4 4 5 5 5 5 4
2.4.1 Identifikacija ucenika s posebnim potrebama Osiguranje primjerenog odgojno-obrazovnog 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Upis i rad s novopridoslim u€enicima,u¢. s drugog govornog podrucja, rad s tretmana, uvodenje u novo Skolsko okruzje,
2.4.2 ucencima izbjeglicama iz Ukrajine, organizacija pripremne i dopunske nastave podrska u pfreviadavanju odgojno-obrazovnih 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ucenja hrvatskog jezika tesSkoca 10
243 Rad s ucenicima koji dozZivljavaju neuspjeh 16 1 2 2 1 1 2 2 2 2 1
244 Izrada programa opservacije, izvies¢a 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
2.5 Savjetodavni rad i suradnja 320 24| 41| 42| 23| 23| 39| 40| 34| 27| 22 3 2
2.5.1 Savjetodavni rad s uéenicima 100 5 12| 15 7 5| 17] 15| 12 7
2.5.1.1 |Grupni i individualni savjetodavni rad s u¢enicima 90 5 10 15 5 5 15 151 10 5 5
2.5.1.2 |Vijece ucenika, priprema, pomo¢ koordinatoru 10 2 2 2 2 2
252 Savjetodavni rad s uciteljima 35 4 4 4 3 2 4 4 4 4 3
253 Suradnja s ravnateljem 35 3 3 3 3 4 2 3 3 3 3 2 2
54 Sav}J»eto.davnlAreAzd sa sustrucnjacima: psiholozi, socijalni pedagozi, lijecnici, 4 6 6 3 5 5 5 5 5 5 1 0
socijalni radnici. .. sy g 50
- - — Podizanje kvalitete nastavnog procesa.
255 _ [Savietodainirad's rodiefinta Koordinacija rada. Savjetovanje, pruzanje 80 4 14| 12) 5] 5/ 9f 11| 8 8l 4
2551 |Predavanja/pedagoske radionice: u dogovoru s razrednicima i prema interesu pomoci i podrske. 5
2.5.5.1.1 |lzazovi odgajanja adolescenata (prijedlog)
2.5.5.1.2 |Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu (prijedlog) 10 3
2.5.5.1.3 |Internet i mediji (prijedlog) 1 1
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REDNI = e BROJ VRIEME REALIZACIJE
PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI POTREBNO SATI CILJ podrucjima — YT
BROJ (po ima) SATL i [ x [xi[x] i [n [ m[ V]V vi[vilvi
14.1.7 Usavrsavanje u organizaciji MZOS, AZOO i ostalih institucija-sudjelovanje 5 2 1 2
14.1.8 UsavrSavanje u organizaciji drugih institucija-sudjelovanje Podizanje strucne kompetencije. 5 2 3
4.2 Struéno usavriavanje ugéitelja 100 12 4 8 9 7 7] 13| 12 7 4 0 1
4.2.1 Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova usavrsavanja 5 1 1 1 1 1
4.2.2 Koordinacija skupnog usavr$avanja u $koli i izvan nje (Skolska strucna vijeca) 5 1 4] 1 1 1
14.2.3 Odrzavanje predavanja/ped. radionica za ucitelje 1 puta godisnje Kontinuirano strucno usavrsavanje, 5 1 1 1 1 1
P : - < . : cjelozivotno ucenje.
4.2.4 Izrada prijedloga literature za sfrucno usavrSavanje,nadopuna literature Obogadivaniaiiiprariosen eznant; 5 2 2 0 1
425  |Rad s uéiteljima pripravnicima Min 10 sati god. Podizanje struéne kompetencije 30 4 2 of 2l 3 2 6 6 3
1426 Rad sa str. sur. pripravnicima-mentorstvo, prema potrebi 5 2 1 2
427 Ra('i_ s u_(":i1e|jima i str. sur. pripravnicima- sudjelovanje u radu povjerenstva za 4 2 3 5 9 4 4 P 2 2
staziranje 30
5 BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA 2 aatatiedno
i DJELATNOST a2 104 20 3 8| 12) 19| 4 5 5] 7[ 12| o0 9
[l5.1 Bibliotegno-informacijska djelatnost 35 10 2 2 2 2
Sudjelovanie u izradi prijedloga nabave struéne i druge literature, novih izvora Sudjelovanje u ostvarivanju optimalinih uvjeta
511 znanja, nabavke lektirnih djela, sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih za mdlw_dualnq struéno usavrsavanje,
R strucnih izdanja, poticanje ucenika, ucitelja i roditelja na koristenje znanstvene i inoviranje novih izvora znanja.
strucne literature 10 2 2 2 4 2
5.2 Dokumentacijska djelatnost 94 18 3 6| 10| 17 4 5 5 5| 12 0 9
5.2.1 Briga o Skolskoj dokumentaciji 10 2 1 1 8 1 1 1 1 1 0 1
522 Pregled uciteljske dokumentacije 14 2 1 1 3 2 2 0 2
523 Vodenje dokumentacije o ucenicima i roditeljima 25 3 0 2 3 3 1 2 2 2 2 0 2
[l524.  |E-Matica 10 6 2 2
524 |Vodenje dokumentacije o radu 35 s| 1] 2] 4 2] 2 2f 2 2 s| o 4
[l6. OSTALI POSLOVI 2 sata tjedno 75 8| 8 8 7| 8 10 13 7| 2| 2| o] 2
[le.1 Nepredvideni poslovi 75 8| 8 8 7[ 8 10 13 7| 2 2[ o 2
(I SVEUKUPNO:| 1776 168| 176| 168] 152] 176] 168] 168] 168] 168] 160] 64| 40|
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5.3.  Plan rada strucnog suradnika psihologa
x BROJ
R. PODRUCJE RADA/ SATI
broj AKTIVNOSTI % 9. 10. | 11. | 12. | 1. 2. 3. 4, 5. 7. 8.
) GODISNJE
1. ORGANIZACIJA RADA SKOLE 102
11 Sudjelovan]_e u prijemu novih ucenika i rasporedivanju u 5 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
razredne odjele
1.3. Sudjelovanje u organizaciji i provodenju upisa u prvi razred 25 0 0 0 0 0 0 5 0 20 0 0
1.4. Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. razreda 7 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 4
Suradnja s ravnateljicom, pedagoginjom, defektologinjom i
16. knjizni¢arkom $kole u rjesavanju tekucih problema skole 65 ! S > S 4 6 6 3 6 4 8
2 PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE | REALIZACIJA 36
' RADA SKOLE
21 Sudjelovanje u izradi izvjestaja godiSnjeg plana i programa
- rada Skole
Izrada izvjestaja o realizaciji plana i programa strucnog
2.1.1. suradnika psihologa za prethodnu godinu 7 4 0 0 0 0 0 0 0 0 2 1
29 Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada $kole,
o te Skolskog kurikuluma
291 Izr_ada godisnjeg plana i programa rada strucnog suradnika 10 4 0 1 1 1 1 1 1 1 0 0
psihologa
299 Iz;fada godisnjeg plana individualnog strucnog usavrsavanja 3 2 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0
psihologa
Sudjelovanje u izradi godisnjeg plana strucnog usavrsavanja
2.2.3. unutar kolektiva 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Sudjelovanje i pomaganje uciteljima u izradi razlicitih
2.2.4. programa za rad s djecom i roditeljima 4 ) 0 0 0 0 0 0 0 0 ) )
Sudjelovanje u izradi prijedloga plana i programa rada
2.3. razrednika (u slucaju potrebe) 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2.4. Izrada dijela $kolskog kurikuluma koji se odnosi na SPP 8 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3 RAD SA UCENICIMA na individualnoj, skupnoj i/ili 708
‘ razrednoj razini (priprema, realizacija i evaluacija)
3.1 Savjetodavni rad s u¢enicima i intervencije
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Unvrdivanje stanja ucenika na podrucju akademskih
kompetencija, intelektualne razvijenosti, razvijenosti

3.1.1. strategija ucenja i motivacije, emocionalnog razvoja i 46 4 5 5 6 4 5 5 2 4 6
osobina licnosti, psihofizicke spremnosti za upis u 1. razred
osnovne Skole
Savjetovanje ucenika uz primjenu razlicitih akademskih i
312 bihevioralnih intervencija usmjerenih na poboljsanje 377 30 45 44 34 36 36 34 27 47 42
- akademskog, bihevioralnog i emocionalnog funkcioniranja
ucenika
Provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina
3.13. ucenja, socijalnih vjestina i komunikacijskih vjestina 15 1 2 2 2 2 2 2 2 0 0
3.1.4. Provodenje radionica iz Skolskog preventivnog programa 47 7 5 5 5
3.1.6. Intervencije u slucaju sukoba ucenika s drugim osobama 20 1 2 2
317, élétﬁg\l/:ncye u sluc¢aju problema u _funkcioniranju razrednih 20 2 2 2 2 2 5 2 2 2 5
3.2. Procjena spremnosti za upis u 1. razred osnovne Skole
3.2.1. Rad u Strucnom povjerenstvu Skole 40 2 0 0 0 0 0 14 8 12 0
33 Podrska darovitim uc¢enicima
3.3.1. Identifikacija nadarenih ucenika 10 0 5 5 0 0 0 0 0 0 0
Pracenje napredovanja ucenika koji se isticu po brzini
ucenja i Sirini interesa putem RV, razgovora s uciteljima radi
332 pravovremenog interveniranja s ciljem stvaranja okruzja 3 1 4 4 2 8 5 3 S 4 3
koje ce biti poticajno za njih
3.3.3. Vodenje grupe za nadarene ucenike 20 0 0 0 0 3 4 4 3 4 2
3.4. Profesionalno usmjeravanje ucenika
Sudjelovanje u utvrdivanju stanja ucenika na podrucju
4.1 profesionalnog usmjeravanja 16 0 0 ! 2 ! 2 2 2 2 6
342 ﬁ]czf\g:nt’]oliigrx;ﬁ rad s ucenicima pri profesionalnom 29 3 1 1 3 2 4 3 3 4 5
343 Provodenje radionica s ciljem profesionalnog savjetovanja 9 0 3 1 1 1 1 2 0 0 0
T ucenika
35. Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
4 RAD SA RODITELJIMA na individualnoj, skupnoj i/ili 197
‘ razrednoj razini (priprema, realizacija, evaluacija)
41 Utvrdivanje stanja u¢enika provodenjem anamnestickog 28 3 3 3 2 4 5 5 3 4 5

intervjua
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Savjetodavni rad sa svrhom pruzanja pomoc¢i i podrske u

4.2. razumijevanju razvojnih potreba djece i rjeSavanju problema 78 12 10 14
u funkcioniranju djece
43 Intervencije u slucaju problema i poteskoca u funkcioniranju 11 1 2 1
- djece
4.4. Savjetodavno-instruktivna predavanja
4.4.2. Samostalnost - 1. razredi 5 0 0 5
4.4.5. Odlike adolescencije — 7. razredi 5 0 0 0
5, RAD SA UCITELJIMA 133
51 Utvrdivanje stanja ucenika prikupljanjem anamnestic¢kih 2 2 1 1
o podataka
Individualni i/ili grupni savjetodavni rad radi razumijevanja
59 razvojnih potreba ucenika, te dogovori o poticajnim 36 4 2 1
- nacinima pruzanja podrske uéeniku o0 u svladavanju
specificnih teskoca
5.3. Intervencije u slucaju problema
531 Rad s uciteljima na promjenama u podrucju prepoznatih 14 2 1 1
T teskoca
532 Razvijanje strategije individualizacije u poucavanju u svrhu 12 1 1 1
T optimalnog ucenikovog napredovanja
Obrazovanje nastavnika o primjeni strategija ucenja i
poucavanja; tehnikama vodenja razreda i upravljanja
5.4, ponasanjem; pristupima u radu s u¢enicima s posebnim 23 2 2 2
potrebama; prevenciji kriznih stanja i reakcijama na krizu
Pomaganje uéiteljima u planiranju, organiziranju i provedbi
razli¢itih programa i projekata tehnikama vodenja razreda i
55 upravljanja ponasanjem; pristupima u radu s ucenicima s 12 0 0 0
~ posebnim potrebama; prevenciji kriznih stanja i reakcijama
na krizu
Pomaganje uéiteljima u pripremi SRO-a, roditeljskih
5.6. sastanaka, instrumenta, prezentacija i sli¢no 10 1 0 0
6. ISTRAZIVANJA I RAZVOJNI PROGRAMI 97
Predlaganje i sudjelovanje u provedbi znanstveno potvrdenih
6.1. 20 2 2 1

programa i strategija radi unaprjedenja kvalitete Skole
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Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu

6.2. 30 3 3 2 3 2 2 2 2 7 3 2 2
6.3 Vrednovanje u¢inkovitosti programa i mjera — samostalno i
- kao ¢lan Tima za kvalitetu

6.3.1. Izrada instrumenata za prikupljanje razlicitih podataka 8 1 1 1 1 1 1 1 0 1 0 0 0

6.3.2. Ko_ordlr_ura_mje prikupljanja podataka i/ili samostalno 5 1 2 0 0 0 0 0 1 1 0 0 0
prikupljanje

6.3.3. Analiza dobivenih rezultata 10 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0
Pripremanje prikaza rezultata i informiranje ¢lanova Tima

6.3.4. za kvalitetu i UV o njima ! 1 1 1 1 1 0 1 0 0 0 1 0

6.4. IstraZivacki rad 7 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 0

6.5. Provodenje i analiza rezultata sociometrijskog postupka 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0

7 SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA 122

' ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA

Prisustvovanje nastavi s ciljem pracenja rada pojedinih

7.1 ucenika i/ili u¢itelja, prema potrebi 13 2 3 3 0 2 2 1 1 1 0 0 0

7.2. Pregled pedagoske dokumentacije 7 1 1 0 1 1 1 0 0 2 0 0

7.3. Pracenje popravnih, razrednih i predmetnih ispita 0 0 0 0 0 1 0 0 3 0 1

7.4. Prisustvovanje stru¢nim aktivima u slu¢aju potrebe 5 0 1 0 0 1 0 1 0 0 1 0

75. Prisustvovanje sjednicama Razrednog i U¢iteljskog vijeca 72 8 4 2 14 8 3 4 7 2 7 7 6
Analiza uspjeha i izostanaka u¢enika na kraju obrazovnih

7.6. razdoblja i priprema prikaza rezultata i njihova prezentacija 20 3 0 0 3 0 0 0 0 5 6 3
na sjednicama UV, te Vije¢ima roditelja 0

8. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE 75

81 Suradnja s o§tahrp_ strucnjacima u podr_'uCJ}l mgnjtalne, 19 1 2 2 1 2 1 1 2 3 2 1 1
zdravstvene i socijalne skrbi u lokalnoj zajednici
Suradnja sa drugim struénim suradnicima zaposlenim u

8.2. osnovnim skolama 20 1 2 2 1 2 2 1 3 2 2 1 1
(razmjena informacija, savjetovanje, pruzanje podrske)
Suradnja sa Skolskom lije¢nicom, djelatnicima centra za

8.3. socijalnu skrb, stru¢njacima za mentalno zdravlje 18 1 2 2 1 2 1 2 2 1 1 2 1
Ostvarivanje partnerstva s roditeljima i nastavnicima kako bi

8.4. se postigla zdrava $kolska i obiteljska klima 18 1 2 2 1 2 2 2 2 1 1 1 1

9. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU 85

91 Pravljenje biljeski o savjetodavnim razgovorima i 47 4 5 5 3 4 5 3 5 6 3 4 1

intervencijama
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9.2. Vodenje dnevnika rada 17 1 ) 1 1 2 1 2
9.3, Vodenje dosjea ucenika 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1
9.4. Pisanje razlicitih dopisa 10 1 1 1 1 1 1 1
10. PRIPREMA ZA RAD 120
10.1. Priprema za rad s u¢enicima 70 10 4 0 0
10.2. Priprema za rad s roditeljima 30 5 4 4 2
10.3. Priprema za rad s uciteljima 20 3 4 0 0
11. INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANJE 120
Sudjelovanje na stru¢nim vije¢ima, seminarima,
11.1. konferencijama, verificiranim edukacijama 52 5 5 2 5 5 4 4 4 4 5 4 3
(u organizaciji i/ili s preporukom AZOO, MZO, DPH, HPK)
11.2. Sudjelovanje u radu razlicitih sekcija i udruga 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
11.3. Pracenje znanstvene i stru¢ne literature 48 4 5 3 4 5 4 4 4 4 4 4 7
11.4. Prisustvovanje predavanjima unutar kole 0 0 0 0 2 0 0 0 2 0 0 0
11.5. Sudjelovanje u radu tribina, okruglih stolova i drugo 0 0 0 0 0 0 2 0 2 0 0 0
12. OSTALI POSLOVI (nepredvidivi) 75 3 8 3 9 7 5 6 7 7 7 5 8
UKUPNO 1776 176 | 160 | 160 | 168 | 168 | 160 | 184 | 152 | 168 | 168 72 64
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5.4. Plan rada strucnog suradnika knjiznicara

PROGRAMSKI NOSITELJI MJESEC BR.
SADRZAJI PROGRAMA SATI
1.0dgojno-obrazovna 1110
djelatnost
Upoznavanje sa Skolskom prvi razredi i rujan 50
knjiznicom i fondom. knjiznic¢arka
Upis ucenika prvih razreda u
knjiznicu.
Pomo¢ ucenicima pri izboru | svi uéenici, tijekom 130
knjiga 1 upucivanje u Citanje | knjiznicarka Skolske
knjizevnih djela, znanstveno- godine
popularne literature i
Casopisa, obrada tema iz
knjizni¢nog odgoja i
obrazovanja.
Organizacija rada knjiZnice,
posudba knjiga u slobodnom
pristupu.
ucenici (od 1. | listopad 25
Sudjelovanje u natje¢ajuza | do 8. raz.)
djecje kreativne radove: knjizni¢arka,
»Stvarajmo e-kreativno* ucitelji
informatike
Promotivni materijal i | ucenici rujan, 50
pretplata na ucenicke | pretplatnici, veljaca
casopise, distribucija | knjizni¢arka
casopisa.
Pomaganje  ucenicima u | svi ucenici, tijekom 80
pisanju referata, plakata i | ucitelji, Skolske
ostalih radova. Upucivanje | knjizni¢arka godine
na pouzdane izvore znanja.
Uvod u informacijsku | 2.-5. razredi, rujan - 20
pismenost. ucitelji, listopad
knjiznicarka
Lektira na drugaciji nacin: | 1. — 8. razredi, | tijekom sk. 30
satovi lektire u Skolskoj | ucitelji, godine
knjiznici prema dogovoru s | knjiznicarka
uciteljima.
Obiljezavanje Mjeseca | interesne listopad - 50
knjige raznim aktivnostima i | skupine studeni
radionicama. ucenika,
knjiznicarka
Posjet gradskoj knjiznici. 3. razredi, listopad - 20
uciteljice, studeni
knjiznicarka
Aktivnosti povodom 1. —8razredi, | travanj 20
Medunarodnog dana djecje ucitelji,
knjige. knjizni¢arka
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Priprema ucenika za kviz | uCenici visih tijekom 80
,.Citanjem do zvijezda*“ razreda, Skolske
Sudjelovanje u Nacionalnom | knjizni¢arka, godine
kvizu za poticanje Citanja. prof.

hrvatskog

jezika
Sudjelovanje u | uéenici visih tijekom 1. 30
medunarodnom projektu | razreda, polugodista
razmjene strani¢nika knjiznicarka,

prof.

hrvatskog

jezika
PronalaZenje i primjena svi ucenici, tijekom 60
informacija knjizni¢arka Skolske

godine

Knjiznica — mjesto poticanja | svi uéenici, tijekom 20
Citalacke i informacijske pojedini skolske
pismenosti ucitelji, godine

knjizniCarka

Upoznavanje s knjigom: ucenici 3. tijekom 30
naslovnica, dijelovi knjige, razreda, skolske
podaci o0 odgovornosti, uciteljice, godine
predgovor, pogovor, biljeska | knjiznicarka
0 piscu, kazalo (abecedno,
predmetno), samostalno
Citanje knjizevnih tekstova
Razlikovanje knjiga ucenici 3.14. | tijekom 30
zabavnog sadrzaja i razreda, Skolske
znanstveno-referalnih djela | uciteljice, godine
(enciklopedije, rje¢nici...) knjizni¢arka
Literarni i znanstveno- ucenici 5. tijekom 20
popularni ¢asopisi za uc¢enike | razreda, Skolske
5. razreda ( Modra lasta, uciteljice hrv. | godine
Drvo znanja, Moj planet) jezika
Uporaba referentne zbirke: ucenici 7. tijekom 20
rjecnici, pravopisi, atlasi, razreda, Skolske
enciklopedije, leksikoni... uciteljice godine

hrvatskog

jezika,

knjizni¢arka
Snalazenje u knjiznici: UDK | ucenici 6. tijekom 1. |25
klasifikacija, veza Skolske razreda, polugodista
knjiznice s drugim uciteljice,
knjiznicama, UDK tablice, knjiznic¢arka
signatura, katalozni opis.

Samostalno pretrazivanje ucenici 8. Tijekom 2. |30
kataloga knjiznica, razreda, polugodista
snalazenje po UDK uciteljice,
tablicama, sluZenje knjiznic¢arka

katalozima knjiznica,
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pronalazenje izvora
informacija za potrebe
problemsko-istrazivacke
nastave

Citiranje literature pri izradi | ucenici 8. Tijekom 20
samostalnog rada, autorstvo, | razreda, Skolske
pretrazivanje kataloga drugih | uditeljice, godine
knjiZnica pomocu UDK knjiznicarka
oznaka i predmetnica
Informacijska pismenost: ucenici 8. Travanj- 20
pretrazivanje i vrednovanje razreda, lipanj
informacija na internetu, uciteljice,
citiranje i autorstvo, kako knjiznicarka
napraviti sazetak, razlika
izmedu podatka 1
informacije, vrste knjiznica,
on-line katalog
Provodenje knjizevno- | ucenici 2.-8. svibanj 25
zabavnih kvizova raz. ucCiteljice,
knjiznicarka
Medijska pismenost: ucenici (od 5. | listopad 25
prepoznavanje laznih vijesti | do 8. raz.), svibanj
ucitelji,
knjizniCarka
2. Strucno-knjiznic¢na i 222
informacijsko-referalna
djelatnost
Suradnja s nastavnicima, nastavnici, rujan, 20
strué¢nim suradnicima i strucni sijecanj
ravnateljem vezana uz suradnici,
nabavu knjizni¢ne grade. knjizni¢arka
Suradnja s uciteljima ucitelji rujan 10
razredne nastave i razredne
nastavnicima hrvatskog nastave,
jezika u svezi s utvrdivanjem | nastavnici
obvezne lektire prema hrvatskog
postoje¢em knjiznom fondu i | jezika,
organiziranja radionica. knjizni¢arka
Ostvarivanje timskog rada i | knjiznicarka, tijekom 50
suradnje s uciteljima ucitelji nastavne
razredne nastave i razredne godine
nastavnicima hrvatskog nastave,
jezika te produzenog boravka | profesori
radi organizacije nastave u hrvatskog
knjiznici jezika
2.1. Strucno-knjiznicni rad
Nabava knjizni¢ne grade 12
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Stru¢na obrada grade:
inventarizacija, klasifikacija,
signiranje, katalogizacija

20

Uvodenje knjiga u raCunalni 20
program MetelWin knjiznicarka tijekom

Zastita 1 tehnicka obrada godine 5
grade

Statistika nabave i posudbe 20
Sredivanje 1 priprema 20
knjiznog fonda za posudbu

nastavnicima i uéenicima

Revizija i otpis 15
Izrada popisa literature s 15
anotacijama

Sustavno izvjes¢ivanje 20
nastavnika i u¢enika o novim

knjigama

Suradnja s knjizarama, 10
nakladnicima i njihovim

zastupnicima

Izrada godisnjeg i mjeseénog 10
plana i programa za rad

knjiZnice

Suradnja s maticnom 20
sluzbom

Izvjesca i statistike na 20
godisnjoj razini

Priprema za narednu Skolsku 15
godinu

2.2. Strucno usavrSavanje 178
Individualno usavrsavanje 53
Nazocnost sjednicama 25
Uciteljskog i razrednih vijeca

Sudj elovvanj ena Zupanié sl‘<im knjiznicarka tijekom 25
1 meduzupanijskim stru¢nim godine
skupovima knjiZnicara

Sudjelovanje na seminarima, 75
savjetovanjima i stru¢nim

skupovima za skolske

knjiznice, PSSK

3. Kulturna i javna 266
djelatnost

Organiziranje i realizacija 16

knjiZzevnih susreta, knjiZzevne
veceri, tribina i tematskih
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izlozbi

Obiljezavanje znacajnih
dana, dogadaja i obljetnica

Suradnja s kulturnim i
javnim ustanovama koje se
bave djecom

Suradnja s drugim
knjiznicama

Aktivnosti i radionice
povodom Mijeseca knjige
prema dogovoru s
uciteljicama hrvatskog jezika

coen e

prof.
hrvatskog
jezika,
psihologinja

tijekom
godine

50

50

50

50

Uredivanje web  stranice
Skole — objava novosti i
aktivnosti Skole

con e

tijekom
godine
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5.5.  Plan rada strucnog suradnika edukatora-rehabilitatora
GODISNJI PROGRAM RADA EDUKACIJSKOG REHABILITATORA
STRUCNOG SURADNIKA
u Sk. god 2023. / 2024.
PLANIRANO SATI
A) NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD TJEDNO| GODISNJE
1. Neposredni rad s u¢enicima s teSko¢ama u razvoju 19 697
1.1 Pracéenje u€enika u postupku utvrdivanja psihofiziCkog stanja
1.2. Uspostava i ostvarivanje edukacijsko-rehabilitacijskog programa rada za
ucenike s teSko¢ama
1.3 Pracéenje i organizacija profesionalnog informiranja i orijentacije u¢enika s
teSkoc¢ama:
— upoznavanje i prepoznavanje individualnih karakteristika ucenika
— upoznavanje roditelja s terminima i moguénostima testiranja i
suradnje s Hrvatskim zavodom za zapoSljavanje (HZZ-om) radi
profesionalnog informiranja i usmjeravanja ucenika
— suradnja s HZZ-om — sluzbom za profesionalno informiranje i
usmjeravanje
— pomoc¢ pri organizaciji predavanja stru¢njaka, predstavljanja
ustanova za daljnje 8kolovanje, izloZbi i posjeta
— pomoc¢ razrednicima u radu na profesionalnom informiranju i
usmjeravanju
— savjetodavna pomo¢ u€enicima s teSko¢ama i njihovim roditeljima
1. 4. Pracéenje rada i pruzanje podrSke ucenicima s teSko¢ama na nastavi
1.5. Neposredni strucni rad (individualni, grupni) s u¢enicima s teSko¢ama
kroz: — dijagnostiku, procjenu
— savjetodavni rad
— podrsku u uceniju (individualno ili grupno)
— edukacijski i rehabilitacijski rad (individualni ili grupni).
1.6. Upis u€enika u prve razrede i pomoc¢ pri formiranju razrednih odjela — rad
u Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta, u€enika
1.7. Utvrdivanje psihofizicke zrelosti djece pri upisu u prve razrede
1.8. Pomo¢ uditeljima pri odabiru u¢enika za dopunsku nastavu
1.9. Rad u okviru detekcije, identifikacije i evidencije u¢enika s teSkocama
1.10. Suradnja u okviru formiranja stru¢nih skupina za pracéenje i stru¢no
postupanje kod utvrdivanja pedago$kih mjera
1.11. Uvodenije struénih postupaka i inovacija u rad s u¢enicima s teSko¢ama
1.12. Rad s uéenicima koji Zive u socio-kulturno depriviranim obiteljima
1.13. Rad s rizicnom skupinom uc¢enika
1.14. Suradnja u okviru skrbi za u€enike rizi¢nih obitelji.

54



PLANIRANO SATI

TJEDNO

GODISNJE

Rad s uciteljima, roditeljima, struénim suradnicima i ravnateljem

5

582

2.1.

Suradnja s uciteljima:

— suradnja s ugiteljima na pracenju napredovanja ucenika

— pracenje uditeljskih zapazanja i dokumentacije (napomene, izvje$c¢a o
ucenicima u imenicima i dnevnicima)

— sudjelovanje s uditeljima na Skolskim projektima i provodenjima
istraZivanja te suradnja na analizi i statistickim pokazateljima

— pruzanje pomoci uciteljima u izradi IOOP-a i u primjeni modela
poucavanja u€enika s teSko¢ama

— upoznavanije ucitelja s novim nastavnim sredstvima i pomagalima glede
ucenika s teSko¢ama

— davanije stru€nih savjeta uciteljima za odgovarajuce oblike rada ucitelja

—rad na radionicama i predavanjima s uciteljima

— neposredna pomo¢ u ostvarenju struénih postupaka

— suradnja u djelovanju ucitelja na motivacijske Cinitelje u u¢enju u¢enika

— suradnja na poticanju uspostavljanja kvalitetnijeg odnosa ucenik —
ucitelj — roditelj i za&tita mentalnog zdravlja svih sudionika u odgojno-
obrazovnom procesu

2

194

2. 2.

Suradnja s roditeljima
— upoznavanje roditelja sa psihofizickim stanjem djeteta/uc¢enika na

temelju analize dokumentacije o djetetu/u€eniku prikupljene prilikom
pregleda, praéenja i procjene
— konzultativni i savjetodavni rad s roditeljima

— pruzanje stru€nih savjeta i naputaka za pomoc djetetu za ublaZzavanje i
otklanjanje teskoca

— savjetodavan rad s roditeljima (individualni, grupni)

—rad s roditeljima pri upisu djece u prvi razred osnovnoskolskog
obrazovanja

— osposobljavanje i pou€avanje roditelja za primjeren rad s djetetom u
obitelji

— poucavanje roditelja o odgojno-obrazovnoj inkluziji

— rad s roditeljima na profesionalnoj orijentaciji za u¢enike

— provodenje radionica i predavanja za roditelje

194

Suradnja s ravnateljem, struénim suradnicima i ¢élanovima ostalih
stru€nih sluzbi:
- Zavodom za javno zdravstvo — lije¢nikom Skolske medicine

- Povjerenstvom za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djece, u€enika

- Centrom za socijalnu skrb

- Mobilnim stru€nim timovima

- Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i sport

- posebnim ustanovama, referentnim centrima, bolnicama — Edukacijsko-
rehabilitacijskim fakultetom

- Hrvatskom udrugom za pomoc¢ djeci s posebnim potrebama

+ ostalim stru¢nim udrugama
- MUP-om

194
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TJEDNO | GODISNJE
Ustroj, uspostava i praéenje programa rada 5 194
Priprema za rad i ostali struéni poslovi edukacijskog rehabilitatora:
— priprema za dnevni neposredni edukacijsko-rehabilitacijski rad za
ucenike s teSkocama
— priprema i sudjelovanje u radu stru¢nog tima
— koordiniranje u izradi krajnjega misljenja s prijedlogom najprimjerenijeg
oblika odgoja i obrazovanja ucenika s teSko¢ama — prikupljanje i
obrada podataka o u€enicima s teSko¢ama
— osiguravanje uvjeta za skupni i pojedinacan rad s u¢enicima s
teSkocama
— izrada individualnog didaktiCkog pribora
— uvodenje i primjena novih nastavnih sredstava i pomagala glede
u€enika s teSkocama
— izrada instruktivnih i ispitnih materijala, nastavnih sredstava i
pomagalazarad - Rujan
— sudjelovanje u provodenju i ostvarivanju odgojnih postupaka i mjera— | 5023 go
izrada prijedloga za posebne oblike pomodi ggz'ZYOZ

— utvrdivanje potreba stru¢nog djelovanja u Skolskom okruZenju

— sudjelovanje u timskom planiranju i organizacijski poslova na razini
Skole

— struéno-razvojni poslovi edukacijskog rehabilitatora

— analiza i vrednovanje odgojno-obrazovnog rada s uenicima s
teSkocama

Vodenje dokumentacije i izrada cjelovitog godiSnjeg plana i
programa rada:

— individualni programi rada s uéenicima

— vodenje u€eniCkih mapa sa zapaZanjima i misljenjima te dnevnik rada
— procjena i pracenje uCenika i pisanje misljenja

— plan za osiguravanje specifi¢nih potreba u€enika

— planiranje savjetodavnih, terapeutskih, rehabilitacijskih i dijagnostickih
postupaka
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B) OSTALI POSLOVI U TIEDNIMA NASTAVE

295

— analiza i izvje$¢a na kraju Skolske godine

—rad na projektima i provodenije istrazivanja

— primjena novih spoznaja u funkciji unapredivanja rada

—rad na istraZivanju i projektima

— sudjelovanje u radu sjednica uciteljskog vije¢a i razrednih vije¢a

— poslovi i zadaci vezani za poCetak odnosno zavrSetak Skolske godine — ostvarivanje
programa stru¢nog usavr$avanja;

—individualno struéno usavrSavanje putem struéne literature vezane za edukacijsko-
rehabilitacijsku, pedagosku, psiholosku i metodi¢ku tematiku

— izrada godiSnjeg plana usavrSavanja

— sudjelovanje na stru¢nim aktivima, seminarima, savjetovanjima i simpozijima

— poslovi i zadatci vezani uz Zupanijsko struénog vije¢e edukacijskih rehabilitatora

— zadaée utvrdene tijekom Skolske godine

— analiza i vrednovanije rezultata odgojno-obrazovnog rada (suradnja s uciteljima,
roditeljima i struénim suradnicima)

— vrednovanje Skole

— samovrednovanje Skole

— poslovi koji se odnose na realizaciju Skolskog kurikuluma — administrativni poslovi

— priprema za ostvarivanje kvalitete odgojno-obrazovne inkluzije (prikupljanje i
obrada podataka, osiguravanje uvjeta za skupni i pojedina€an rad s djecom s
teSkocama)

— sudjelovanje u povjerenstvu za provodenje popravnih, razlikovnih, predmetnih i
razrednih ispita

— sudjelovanje u povjerenstvima za provodenje popravnih, razlikovnih, predmetnih i
razrednih ispita

— suradnja sa struénjacima ostalih stru¢nih sluzbi (izvan 8kole)

— suradnja s Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom SveuciliSta u Zagrebu
(rad sa studentima na vjezbama odnosno na praksi)

— suradnja sa stru¢nim udrugama
— Obiljezavanje svih vaznih datuma na razini skole

Rujan

2023. do
Kolovoz
do 2024.

Zdravstvena i socijalna zastita uéenika:

rad na zdravstvenom odgoju i zdravstvenoj kulturi — skrb o higijeni i ekologiji
rad na humanizaciji meduljudskih odnosa i prava djeteta

upoznavanije i pracenje socijalnih prilika uenika i obitelji

pomoc¢ ucenicima i obiteljima u€enika u ostvarivanju — socijalno-zastitnih prava

pomoc¢ u brizi za razvoj socijalnih odnosa, toleranciji i prinvacanju razlicitosti u
razrednim odjelima.

Rujan

2023. do
Kolovoz
do 2024.

Posebni poslovi

Clan Struénog povijerenstva Odjela za odgoj i obrazovanje Zagrebacke Zupanije,
Ispostava Velika Gorica

Rujan
2023. do
Kolovoz
a 2024.

Tijekom
godine
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Voditelj ZSV struénih suradnika i ugitelja edukatora rehabilitatora za OS i SS 123
Zagrebacke zupanije 2+1
Koordinator pomo¢nika u nastavi
Sastavljanje zahtjeva za PUN za ucenike s teSko¢ama u razvoju
Sastavljanje plana i programa rada PUN (18 PUN)
Uvodenje u rad PUN Rujan
Koordinacija roditelja , uitelja i PUN 2023. do | Tijekom
L. Kolovoz | godine
Pracenje rada PUN a 2024.
Pregledavanje Dnevnika rada PUN
Pregledavanje Dnevnika rada za projekt ,Svako dijete ima pravo na obrazovanje*
Ukupno 40 1776

5.6.  Plan rada tajnistva

Poslovi tajnika skole tijekom skolske godine provode se kontinuirano tijekom cijele godine i svrstani su

u ova podrucja:

Poslovi tajnika skole tijekom skolske godine provode se kontinuirano tijekom cijele godine i svrstani su

u ova podrugja:

R. BR. SADRZAJ RADA VRIJEME SATI
1. Izrada normativnih akata IX-VI
2. Izrada opc¢ih akata Skole u svezi sa promjenama propisa iz X-VII

osnovnog Skolstva.
3. Primjena i provedba Zakona o radu IX-VII
4. Vodenje E-matice IX-VII
5. Suradnja sa zavodom za zaposljavanje IX-VII
6. Izrada Ugovora, Odluka i Rjesenja za zaposlenike IX-VII
7. Poslovi vezani uz Trgovacki sud i Javnog biljeznika IX-VII
8. Poslovi vezani uz radne odnose IX-VII

-prijave, odjave HZZO,HZMO

-evidencija zaposlenika

-izrada odluka za godisnji odmor zaposlenika, plac¢eni dopust i IX-VII

ostala materijalna prava zaposlenika
0. Raspisivanje natjecaja za radna mjesta i provedba IX-VII
10. Izdavanje i obrada putnih naloga IX-VII
11. Zdravstveni pregledi zaposlenika temeljem KU IX-XII
12. Poslovi zastite osobnih podataka IX-XII
13. Poslovi povjerenika za informiranje IX-XII
14. Pripremanje sjednica Skolskog odbora IX-VII

-pozivi, zapisnici, radni materijali X-XIlI
15. Sudjelovanje na sjednicama $kolskog odbora IX- VIl
16. Pisanje zapisnika sa sjednice SO i odgovaraju¢ih odluka IX-VII
17. Izrada zapisnika, izvoda iz zapisnika za oglasne IX- VIl

ploc¢e skole i odgovarajucih odluka skolskog odbora
18. Pozivi i evidencije za sjednice Vijeca roditelja X-VI
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19. Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja X-VI

20. Pracenje pravnih propisa putem stru¢nih seminara i literature IX-VII

21. Primanje, evidentiranje i otprema poste — vodenje evidencija IX- VIl

22. Vodenje arhiva IX-VII

23. Vodenje urudzbenog zapisnika IX-VII

24, Organizacija zdravstvene zastite djelatnika u slu¢aju zaraznih IX-XII
bolesti

25. Izrada statistickih podataka za MZO, Osnivaca, Statisticki zavod | IX, VII
i druga tijela drzavne uprave.

26. Dopisi, tablice i izvje$éa za MZO, Osnivaga, Zupaniju, udruge IX-XII

217. Suradnja sa Centrom za socijalnu skrb IX-XII

28. Sudjelovanje u izradi godi$njeg plana rada skole IX

29. Vodenje pedagoske dokumentacije, mati¢ne knjige ucenika IX-VIII

30. Izrada i evidencija opomene, ukora, strogog ukora i mjere IX-VI
udaljavanja iz skole

31. Izrada tablice za razredne odjele i u¢enike IX-X

32. Izdavanje raznih potvrda, uvjerenja u¢enicima IX-VII

33. Izdavanje duplikata svjedodzbi u¢enicima VIIli VI

34. Nabava pedagoske dokumentacije i ostale struéne literature IX-VII

35. Poslovi iz oblasti zastite na radu i protupoZarne zastite X-VI

36. Suradnja s ravnateljem, struénom sluzbom , knjiznicom IX - VIl
raCunovodstvom, uditeljima i roditeljima

37. Stru¢no usavr$avanje, individualno, pra¢enje svih novih propisai | IX - VII
naputaka, sudjelovanje na seminarima i radionicama za tajnike

38. Organizacija prijevoza ucenika putnika IX-XI1I

39. Organizacija prijevoza ucenika na terensku nastavu IX-VI

40. Vodenje police osiguranja uc¢enika IX-VI

41. Vodenje tehnic¢kih i pomo¢nih poslova IX-VII

42. Provodenje mjera zastite od pozara, kontrola hidrantske mreze , IX-VII
gromobranskih instalacija i vatrogasnih aparata

43. Organizacija lijecnickih pregleda za kuharice upucivanje na IX-VI
polaganje higijenskog minimuma

44, Provodenje HASAP programa u $kolskoj kuhinji IX-VII

45 Provodenje mjera deratizacije i dezinsekcije IX-VII

46. Nabava radne odjece XI-XI1

47. Raspored poslova za tehni¢ko osoblje IX-VII

48. Nabava potrosnog materijala, sitnog inventara i osnovnih IX-VII
sredstava

49. Nabava namirnica za $kolsku kuhinju IX-VI

50. Nabava usluga i materijala za investicijsko odrzavanje objekta IX-VII
Skole

51. Provodenje javne nabave IX-VII

52. Rad sa strankama IX-VII

UKUPNO: | 1776 sati
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5.7.  Plan rada racunovodstva
R. BR. SADRZAJ RADA VRIJEME SATI
1. Opéi financijski poslovi
- izrada financijskog plana I
- pripremanje izvjesStaja o financijskom poslovanju | X, Il 1V, VI
- izrada izvjestaja s podacima za potrebe Zupanije
i Ministarstva 1X-XI
- obrada statisti¢kih podataka 1
- vodenje knjiga ulaznih i izlaznih ra¢una 1X- VI
- uskladivanje salda IX - VI
2. Racunovodstveni poslovi IX-VII
-Obracun placa
- Plac¢anje racuna
3. Knjigovodstveni poslovi
- kontiranje i knjizenje IX - VI
- uskladivanje glavne knjige i dnevnika IX - VII
- izrada bruto bilance X, I, 1V, VII
- izrada periodi¢nog obracuna VII
- izrada zakljuénog racuna i inventura I 1l
4. Ostali poslovi
- informiranje ravnatelja o financ. poslovanju X, 1L, 1V, VI
- Cuvanje i sredivanje financijske dokumentacije IX - VIII
- podizanje bankovnih izvoda IX-VIII
5. Struc¢no usavrSavanje
pracenje propisa, seminari, savjetovanja IX—VIII
ukupNo: | 1776
sata

Poslovi raGunovode koii se tijekom godine kontinuirano ponavljaju su slijedeéi:

dnevno zaprimanje i kontrola nov¢ane dokumentacije dobavljaca, slanje na placanje istih preko Riznice
Grada
kontrola dokumenata za knjizenje, izrada knjigovodstvenih temeljnica i knjizenje svih promjena u
knjigovodstvu
vodenje knjige izlaznih i ulaznih faktura
uskladivanje konta dobavljaca
redovito knjiZzenje racuna dobavljaca, placa, bankovnih izvoda i druge financijske dokumentacije
redovito knjizenje dokumenata Skole preko dnevnika i glavne knjige
vodenje brige o pravilnom ¢uvanju i arhiviranju dokumentacije
pracenje zakonskih i drugih propisa koji se odnose na financijsko - knjigovodstveno poslovanje $kole i
primjena pozitivnih propisa
kontrola namjenskog trosenja doznacéenih sredstava
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- pracenje zakonskih i drugih propisa koji se odnose na financijsko poslovanje skole i primjena
pozitivnih propisa

- pracenje strucne literature i struéno usavrsavanje

- sastavljanje statisti¢kih izvje$¢a u svezi s financijskim poslovanjem $kole

- izrada izvje$ca za potrebe organa upravljanja

- obracun placa i drugih primanja zaposlenika

- vodenje brige o redovitom odlaganju proknjizene dokumentacije u arhivu

vodenje brige o dobrim poslovnim odnosima i ugledu $kole u kontaktu sa strankama.

5.8. Plan rada blagajnika — administratora

R. BR. SADRZAJ RADA VRIJEME SATI
1. Blagajnicki poslovi
- prijem svih uplata IX-VII
- isplata gotovina IX-VII
- izrada nov¢anih specifikacija IX-VII
- vodenje blagajnickog dnevnika IX-VIII
- izdavanje racuna IX- VI
2. Poslovi uvjetovani radom skolske kuhinje IX-VI
3. Vodenje e-matice IX-VIII
4. Poslovi administratora imenika IX-VIII
5. Vodenje i evidencija skolske kuhinje IX-VI
6. Ostali poslovi IX-VII
7. Obrada statistickih podataka ¢uvanje i odlaganje IX - VI
dokumentacije
8. Suradnja s roditeljima IX - VIII
9. Strucno usavr$avanje IX-VII
UKUPNO: | 1776 sata

Administrativno-daktilografski poslovi

- zaprimanje, razvrstavanje, arhiviranje, izrada dopisa, izrada potvrda i uvjerenja
- vodenje e-matice

-ostali daktilografski poslovi

Blagajnicki poslovi

- obracun 1 isplata putnih troskova
- uplate i isplate vezane uz skolsku kuhinju

- prijem uplata gotovine i isplata gotovine
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- evidencija i vodenje blagajnic¢kih knjiga skolske kuhinje
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1.  Plan rada Skolskog odbora

Okvirni zadaci Skolskog odbora Osnovne skole Eugena Kumiciéa kao najviseg tijela upravljanja $kolom
u 2022./2023. skolskoj godini obuhvatit ce:

1. Donosenje normativnih akata Skole
2. Uz suglasnost Ministarstva znanosti, odgoja i obrazovanja Skolski ée odbor raspravljati i donositi odluke :
- 0 stjecanju i opterecenju nekretnina
- o otudenju imovine $kole
- 0 zakupu objekata skole
3. Na sjednicama Skolskog odbora Skolski ¢e odbor odlugivati :
- o raspodjeli dobiti Skole
- 0 zalbama ucitelja i roditelja
- o pravima 1 duznostima djelatnika skole
- 0 nabavci opreme u skoli i o svim drugim pitanjima utvrdenim aktima $kole, pravilnicima i
uredbama.
4. Skolski ée odbor davati prijedloge Ministarstvu prosvjete i $porta ako se za to ukaZe potreba o promjeni
naziva $kole i promjeni djelatnosti skole.
Razmatrat ¢e i prijedloge gradana koji bi mogli biti od opéeg interesa za Skolu. Predlagat ¢e i mjere za rad i
poslovanje skole te odlucivati o drugim pitanjima u skladu sa zakonom, Statutom i drugim op¢im aktima Skole.
Sve materijale za uspjesan rad Skolskog odbora te donosenje odluka u skladu sa zakonom i drugim opéim

aktima za Skolski odbor pripremat ¢e uprava $kole, 0dnosno ravnatelj skole, tajnik i ra¢unovoda.
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6.1.1. Plan rada Skolskog odbora

sadrzaj rada

vrijeme

nositelji zadatka

Normativno-pravni poslovi
» donosi godisnji plan i program rada Skole
» donosi opée i pojedinacne akte

rujan, listopad

ravnateljica,
tajnica

nadzire izvrSavanje godisnjeg plana i

programa rada Skole

> daje osnivadu i ravnatelju Skole prijedlog i
miSljenja 0 pojedinim pitanjima

» predlaze osnovne smjernice za rad i
poslovanje Skole

tijekom skolske
godine

ravnateljica,
tajnica

Financijsko-materijalni poslovi

» donosenje financijskog obracuna za 2023.
godinu

» donoSenje proracuna Skole za 2024.
godinu

veljaca, ozujak,
srpanj

ravnateljica

Ostali poslovi

» odlucuje o0 davanju u zakup prostora Skole,
stjecanju, optere¢ivanju ili otudivanju
pokretne imovine, o raspodjeli dobiti u
skladu s posebnim odlukama osnivaca

» odlucuje o izvjeS¢ima ravnateljice Skole

» odlucuje o ostvarenim rezultatima odgojno
obrazovnog rada

» odlucuje o zahtjevima radnika za zastitu
prava iz radnog odnosa

9,10, 6.,
tijekom godine

ravnateljica
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6.2.  Plan rada Uciteljskog Vijeca

6.2.1. Uciteljsko vijece

Uciteljsko vijeée je osnovni stru¢ni organ Skole. Objedinjuje rad cijelog pedagoskog kolektiva skole.
Jedinstvo Uciteljskog vijeCa zasniva se na zajednickom radu u realizaciji zadataka Skole i njenom

unapredivanju.
PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA
MJESEC SADRZAJ RADA
rujan e Izvjescée o uspjehu na kraju 2022./2023.
¢ Organizacija rada u novoj k. god.
e Upoznavanje ucitelja s odredbama Pravilnika o obavezama uéitelja i stru¢nih
suradnika.
e ZaduZenja ucitelja u neposrednom odgojno - obrazovnom programu.
e Upute o nacinu godi$njeg i mjesenog planiranja i pripremanja ucitelja za rad.
listopad ¢ Donosenje Godisnjeg plana i programa skole.
e Pravilnik o na¢inu postupanja odgojno- obrazovnih radnika skolskih ustanova
u poduzimanju zastite prava uéenika te prijave svakog krsenja tih prava
nadleznim tijelima
e Kuc¢ni red skole
e Strucno usavrsavanje ucitelja — tecaj prve pomocu u suradnji sa CK Velika
Gorica
e Strucno usavrsavanje ucitelja — Kako odrzati dobar roditeljski sastanak
(psihologinja)
studeni e Analiza programa odgojnog rada razrednih odjela
e Strucno usavrSavanje ucitelja — Mentorstvo i pomo¢ pripravniku
(pedagoginja)
e Pripreme za organizaciju izleta i ekskurzija, Pravilnik o izvodenju
izvanuc¢ionicke nastave (ravnateljica)
prosinac e Ostvarivanje kulturne i javne djelatnosti.
e Analiza uspjeha na kraju 1. polugodista
sijecanj e Stru¢no usavriavanje ucitelja — Erasmus, E-twinning
e Analiza realizacije nastavnog plana i programa
e Priprema skolskog projekta ,,321 kuhaj Eugena Kumici¢a“
veljaca e Pripreme za provodenje Skolskih, gradskih i zupanijskih natjecanja i smotri
ucenika.
ozujak e Strucno usavrsavanje ucitelja — e-dnevnik i e-matica (ravnateljica, uciteljice
informatike)
travanj e Pripreme za obiljezavanje Dana $kole
svibanj ¢ Obiljezavanje dana $kole
e Poslovi do zavrsetka skolske godine.
o Realizacija terenske nastave i ekskurzije.
e Stru¢no usavrsavanje: Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima
vrednovanja (ravnateljica)
lipanj e Utvrdivanje uspjeha na kraju nastavne godine
srpanj e Dopunski rad i popravni ispiti.
e Analiza realizacije plana i programa skole i nastavnih programa.
e Usavrsavanje ucitelja — seminari.
o Realizacija $kolskog kurikuluma - analiza
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Tijekom
Skolske godine

Predavanja u organizaciji CZDMO Velika Gorica: Utjecaj medija, aktualna

tema prema dogovoru

Predavanje Irene Sever Globan: Mediji i obitelj, HKS
Predavanje Sonje Jarebice: Odgajati znaci rasti zajedno
Predavanje Sonje Jarebice: Postavljanje pravila i granica
Organizacija drugih predavanja i radionica prema potrebi

Razredna vijeca

Razredno vijece je stru¢no pedagoski organ. Objedinjuje rad svih ucitelja koji rade u jednom odjelu.

Razrednik saziva Razredno vije¢e prema potrebi.

Tablica plana rada razrednih vijeéa

mjesec sadrzaj rada izvrsitelji suradnici
» planiranje i programiranje rada u
redovnoj, dodatnoj, dopunskoj,
izbornoj nastavi, izvannastavnim
aktivnostima ravnateljica,
rujan » planiranje terenske i razrednici, ucitelji | stru¢ni
izvanucionicke nastave i ostalih suradnici
posjeta
» planiranje i programiranje za
listopad
» sjednica razrednih vije¢a 1. i 5.
razreda (identifikacija ucenika s .
i . ravnateljica,
. posebnim potrebama, pracenje L .
listopad X . razrednici, ucitelji | strucni
odgojno - obrazovne situacije u -
: - AR suradnici
razrednim odjelima), planiranje i
programiranje za studeni
» sjednica razrednih vijeca —
planiranje i programiranje za ravnateljica,
studeni prosinac razrednici, ucitelji | struéni
» pracenje odgojno-obrazovnih suradnici
postignuc¢a ucenika
» analiza uspjeha u ucenju i vladanju
na kraju 1. polugodista, pedagoske ravnateljica,
prosinac mjere razrednici, ucitelji | stru¢ni
» planiranje i programiranje za suradnici
sijecanj
» planiranje i programiranje za ravnateljica,
sijecanj veljacu razrednici, ucitelji | strucni
suradnici
» planiranje i programiranje za ravnateljica,
veljada ozujak razrednici, ucitelji | struéni
suradnici
» pracenje odgojno-obrazovne .
o . ravnateljica,
. . situacije u razredima L .
oZujak NS N razrednici, u¢itelji | stru¢ni
» planiranje i programiranje za .-
: suradnici
travanj
.| » pripreme i realizacija .. ... | ravnateljica,
travanj ) 1 razrednici, ucitelji « -
sportskog/roditeljskog dana strucni
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svibanj

ucenika

» planiranje i programiranje za

» odgojno-obrazovna postignucéa

suradnici

» planiranje i programiranje

ravnateljica,

.. | » pracenje odgojno-obrazovne razrednici, ucitelji | strucni
svibanj ; .~ . . .
situacije u razredima suradnici
» analiza uspjeha u ucenju i vladanju .
na kraju nastavne godine ravnvatgljlca,
lipanj » analiza realiziranih planova i | razrednici, ucitelji strucni
: : suradnici
programa po predmetima i
razredima
6.4. Plan rada Vijeca roditelja
6.4.1. Clanovi Vijec¢a roditelja
Razred | Roditelj Razred | Roditelj
la Andreja Dundovié 5.a Tamara Ferderber
1.b Petra Bali¢ 5.b Lukrecija Mladini¢
l.c Nikolina Mikul¢i¢ 5.C Ana Peternac
1.d Hrvoje Tiban 5.d Branko Segvi¢
le Maja Burici¢ 5.6 Mladen Hranilovié
2.a Bogdanka Krtini¢ 6.a Marcela Rinci¢
2.b Martina Ja¢imovic¢ 6.b Vlatka Ajster
2.C Sandra Bari¢ 6.c Zrinka Brki¢
2d Martina Matezovi¢ Biskup 6.d Domagoj Lovri¢
2.e Maja Vlajo 6.e Damir Slojsek
3.a Silvija Fabijankovi¢ 7.a Anamarija Berki¢ Deveri¢
3.b Ivana Kavur 7.b Bruno Antolovi¢
3.C Marko Malcec 7.C Ivana Grubacevi¢
3d Nikolina Lovri¢ 7d Olga Pavi¢ Zidar
3.e Martina Miljanovié¢ 7.e Nina Cvetni¢
4.a Jasminka Matusin 8.a Iva Savi¢
4.b Hrvoje Benkovi¢ 8.b Marija Vnucec
4.c Ivica Prpa 8.c Tamara Ferderber
4.d Martina Levak 8.d Lukrecija Mladini¢
4.e Igor Takac 8.e Ana Peternac
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6.4.2. Plan rada Vijeca roditelja

PLAN RADA VIJECA RODITELJA

upoznavanje s ustrojem i organizacijom rada te predlaganje mjera
unapredenja odgojno — obrazovnog rada

davanje prijedloga i miSljenja u svezi uvjeta rada i pobolj$anja uvjeta
rada u skoli

prijedlozi oblika suradnje roditelja i Skole (ukljucivanje u projekte,
ekoloske i humanitarne akcije koje ¢e se provoditi tijekom godine)
tekuca problematika

Mjesec Sadrzaji Nositelji
e Konstituiranje VR-a, izbor predsjednika i dopredsjednika
e osvrtna:
- dogovor o na¢inu rada i upoznavanje sa zadacama Vijeca
roditelja
- upoznavanje sa aktima skole
- upoznavanje s pavilnicima i zakonskim aktima s naglaskom na.
- Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja
ucenika u osnovnoj i srednjoj skoli o
- Protokol o postupaniju u sluéaju nasilja -predsjednik
- Pravilnik o organizaciji izleta, ekskurzija i drugih VR-a
oblikaodgojno-obrazovnih aktivnosti izvan skole -zamjenik VR-a
o razmatranje Skolskog Kurikula i Godisnjeg plana i programa rada za | “novi VR-a
skolsku godinu 2023./2024. — davanije prijedloga i migljenja -ravnateljica
e davanje miSljenja i prijedloga u svezi organizacije: strucna
- dana skole §uradn!c!
- ekologkih i humanitarnih akcija 'El\(/g}istlguilm 2a
- prehrane ucenika / Skolska kuhinja
o - izvanucioni¢ne nastave i ostalih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan
g Skole
o - sportskih i kulturnih sadrzaja
<Z( - programa koji ¢e se provoditi u $kolskoj godini 2023./2024.
- - projekata koji ¢e se provoditi tijekom godine
) e upoznavanje s kalendarom rada u skolskoj godini 2023./2024.
o
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osvrt natijek realizacije Godisnjeg plana i programa rada skole
analiza rada i ukljucenosti uéenika u dopunsku i dodatnu nastavu,

-predsjednik

izborne programe i izvannastavne aktivnosti VR-a
N analiza stanja sigurnosti u skoli i provedba preventivnih programa -gamjen_lk VR-a
S analiza rada i uklju¢enosti uenika u programe kreativnog rada i ostale | -¢lanovi VR-a
O programe koji se provode u $koli -ravnateljica
< predlaganje mjera unaprjedenja odgojno — obrazovnog rada i uvijeta
z rada u skoli
N izvjeSc¢e o provedenim aktivnostima u razdoblju rujan — prosinac 2023.
@] organizacija humaniterne akcije povodom Bozi¢a (suradnja sa
o Volonterskim klubom)
o sudjelovanje u organizaciji Vecéeri matematike
nazoénost bozi¢no-novogodi$njem koncertu/priredbi
analiza odgojno — obrazovnih rada tijekom prvog polugodista skolske | -predsjednik
godine 2023./2024. — primjedbe i misljenja; prijedlog mjera VR-a
upoznavanije s tijekom projekta samovrjednovanja -zamjenik VR-a
o~ KREDA analiza — prijedlog podrugja unapredenja odgojno —| -Clanovi VR-a
o obrazovnog rada u skolskoj godini 2023./2024. - Razvojni plan skole "’aV’lat?ll'Ca
; ukljucenost i rezultati u¢enika na natjecanjima, susretima i smotrama — | ~Strucnt
< §kolska, Zupanijska, drzavna... razina suradnici
) osvrt natijek realizacije Godisnjeg plana i programa rada skole
> prezentacija aktivnosti u razdoblju sijecanj — ozujak 2024.
)(N) organizacija stru¢nog predavanja za roditelje (tema i predavac po
dogovoru)
prezentacija programa i projekata
tekuca problematika
analiza realizacije Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i programa -predsjednik
: rada skole VR-a
g prezentacija aktivnosti u razdoblju ozujak — svibanj 2024. -zamjenik VR-a
N analiza stanja sigurnosti u Skoli i provedba preventivnih programa -Clanovi VR-a
2 ukljucenost i rezultati u¢enika na natjecanjima, susretima i smotrama — -ravnajteljlt_:a
< skolska, zupanijska i drzavna razina -predsjednica
o rangiranje ciljeva — podrugja unaprjedenja odgojno — obrazovnog rada u Skilsﬁ(.)g tima
O novoj Skolskoj godini ( rezultati KREDA analize VR-a te usporedba s ﬁzst;/\ileltetu
l rezultatima KREDA analize uc¢enika, ucitelja i administrativno-
> tehni¢kog osoblja )
< nazoc¢nost sportskom i kulturno — umjetni¢kom programu i
> aktivnostima povodom Dana skole
é organizacija sportskog dana/dana roditelja
(- nazo¢nost svecanoj dodjeli zahvalnica i nagrada ucenicima i njihovim

uciteljima mentorima za postignute rezultate na natjecanjima, susretima
i smotrama

)2

TIJEKOM SKOLSKE

GODINE

suradnja sa skolskom zadrugom Vuzel

sudjelovanje u organizaciji projekta ,,321 kuhaj Eugena Kumiéi¢a“
organiziacija 3 predavanja na temu Mentalno zdravlje u¢enika — CZDMO
(prema anketi na pocetku Skolske godine)

organizacija predavanja Sonje Jarebice na temu ,,Priprema djeteta za
srednjeskolsko obrazovanje*

-predsjednik
VR-a
-zamjenik VR-a
-Clanovi VR-a
-ravnateljica
-Skolski tim za
kvalitetu
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Napomena: Teme predavanja za Vijece roditelja bit ¢e dogovorene naknadno prema

slobodnim terminima predavaca.

Vijece roditelja na svojim sjednicama daje misljenje i prijedloge vezane uz :

skolski kurikulum

organizaciju izleta, ekskurzija, terenske nastave, sportskih natjecanja, kulturnih priredbi
uvjete rada i poboljsanje uvjeta rada u skoli

osnivanje ucenickih zadruga, udruga i sl.

socijalno-ekonomski polozaj u¢enika i pruzanje odgovaraju¢e pomoci

izvanskolske i izvannastavne aktivnosti u¢enika
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6.5. Planrada Vije¢a ucenika

- odrzat ¢e se 6 sastanaka tijekom Skolske godine, a voditelj Vijec¢a ucenika je Ljubica Skelin.

Mijesec

SadrZaj rada

Izvrsitelji

Rujan
Listopad

- Formiranje Vijeca, izrada programa rada
- Prijedlozi i dogovor o nacinu rada i temama Vijeca

- pedagog
- ravnatel]
- psiholog

- Upoznavanje uc¢enika s pravima i obvezama prema Zakonu u odgoju
i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli

- Pravilnik o kuénom redu, Pravilnik o ocjenjivanju i pedagoskim
mjerama

-prijedlozi za novi pravilnik o kuénom redu

Koordinatori VU

Studeni

- Strategije 1 vjestine ucenja
- Kako poboljsati pamcenje i koncentraciju

Gosti predavaci

Prosinac

- Promicanje prosocijalnog ponaSanja u nasoj S$koli (humanitarna
akcija u suradnji sa Vije¢em roditelja, zadrugom Vuzel i
Volonterskim klubom)

Koordinatori VU

Sijecanj

- Osvrt na postignuti uspjeh i stanje u razrednom odjelu na kraju 1.
polugodista; prijedlozi za unapredenje rada u 2. polugodistu
- priprema za skolski projekt ,,321 kuhaj Eugena Kumicié¢a“

pedagog, psiholog

Veljaca

- Medusobni 0dnos ucenika i uéitelja
- Obiljezavanje Valentinova

Koordinatori VU

Ozujak

- Disciplina u $koli: izostajanje s nastave, krsenje skolskih pravila
- Eko akcija

Koordinatori VU

Travanj

- Razmatranje odnosa medu ucenicima, §to uc¢enici mogu uciniti da se
poboljsa suradnja i prijateljstvo u razredu

- Aktualna problematika u skoli; ¢ime smo nezadovoljni i §to
mozemo promijeniti, prijedlozi za poboljsanje stanja

- Ekskurzija, izleti, posjete i druge izvannastavne aktivnosti

Koordinatori VU

Svibanj

- Ekskurzija, izleti, posjete i druge izvannastavne aktivnosti

- Razmatranje odnosa medu ucenicima — §to je poduzeto da se
poboljsa suradnja i prijateljstvo medu uc¢enicima

- Organizacija aktivnosti vezanih uz obiljezavanja Dana Skole

Koordinatori VU

Lipanj

- Sto smo postigli, §to smo naudili, §to Zelimo nastaviti u sljedec¢oj
skolskoj godini

Koordinatori VU
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

7.1.  Strucno usavrsavanje u skoli

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju 0 permanentnom usavrsavanju u obrascu Individualni plan
I program permanentnog usavrsavanja za skolsku godinu 2023./2024. Osim stru¢nog usavrsavanja koje
¢e se provoditi tijekom ove skolske godine u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje, zupanijskih i
struc¢nih aktiva unutar $kole, svi uéitelji i Stru¢ni suradnici obvezni su voditi brigu o svom individualnom
struénom usavrSavanju s podrucja struke, pedagogije, psihologije i metodike. U sklopu ove vrste
usavrSavanja Svaki je ucitelj duzan pratiti struénu literaturu i struéne ¢asopise koje prima $kola, pratiti
odgovarajuce radio i TV emisije te u svom radu primjenjivati i u cijelosti provoditi naputke Ministarstva
znanosti, odgoja i obrazovanja Republike Hrvatske.
Stru¢no usavrSavanje ucitelja prema Planovima i programima strucnih tijela Skole odvijat ¢e se na

sjednicama Uciteljskog i Razrednih vijeca.

7.1.1. Strucna vijeca

U skoli je sjediSte Zupanijskog struénog vijeéa za razrednu nastavu - voditeljica ugiteljica
Renata Cvetko , Zupanljskog vijeca za strucne suradnike defektologe — voditeljica defektologinja Milica
Kolumbi¢ Di Giorgio, Zupanijskog vijeéa za povijest— voditeljica uciteljica Tina Greguri¢, Zupanijsko
struéno vijece matematika — voditeljica Josipa Smrekar
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA |
POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1.  Plan kulturne i javne djelatnosti

SURADNJA S DRUSTVENOM SREDINOM | USTANOVAMA

NAZIV

SADRZAJI
SURADNJE

VRIJEME
IZVODENJA

IZVRSITELJI

VIJECE GRADSKIH
CETVRTI

Uredenje pojedinih
dijelova mjesta
Izgradnja igralista

Tijekom godine

Eko-skupina, ravnatelj

CK Velike Gorice

Akcija solidarnosti
Humanitarne akcije
Edukacija prve pomo¢i

Tijekom godine

Volonterski klub,

ucitelji, ucenici

TZ Velike Gorice

Priredbe, smotre, kino
predstave

Tijekom godine

Voditelji INA,

razrednici, ucitelji

MINISTARSTVO

Promicanje rada

Tijekom godine

Ravnatelj

ZNANOSTI | Stru¢ni suradnici
OBRAZOVANJA

ZAVOD ZA JAVNO Zdravstveni odgoj Tijekom godine Uditelji, strucni
ZDRAVSTVO suradnici

VJERSKE USTANOVE

Sadrzaji vezani uz
vjerski odgoj

Tijekom godine

Ucitelji, strucni

suradnici, vjeroucitelji

MUZEJI, GALERIJE,
KAZALISTA

Posjeti u skladu s
programom

Tijekom godine

Ucitelji, strucni

suradnici

CENTAR ZA DJECU,
MLADE | OBITELJ

Organiziranje radionica
i izvanskolskih
aktivnosti

Tijekom godine

Suradnici centra
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8.2.  Plan zdravstvene, socijalne i ekoloske zastite ucenika

MIJERE ZASTITE ZDRAVLJA PREMA PLANU I PROGRAMU ORDINACIJE SKOLSKE
MEDICINE
1. Sistematski pregledi:
- prije upisa u prvi razred
- uCenika V. razreda u svrhu utvrdivanja psihofizickog razvoja
- ucenika VIII. razreda (profesionalna orijentacija)
Sistematski pregledi u¢enika u pravilu se provode u prostorijama Sluzbe za
Skolskumedicinu uz nazoé¢nost ucitelja ili razrednika

- Ciljani sistematski pregled u Ill. razredu (TV, TM, ITM, ostrina vida,
raspoznavanjeboja, mjerenja krvnog tlaka i pulsa)

2. Ostali preventivni pregledi

2.1. Kontrolni pregledi nakon sistematskih pregleda prema medicinskoj indikaciji.
2.2.Namjenski pregledi i izdavanje potvrda i misljenja
- pregled prije upisa u srednju skolu ako to zahtijeva odabir zanimanja
- prije cijepljenja u svrhu utvrdivanja kontraindikacija za cijepljenje
- prije prijema u ucenic¢ki dom
- ostali namjenski pregledi i izdavanje potvrda na zahtjev prema

zdravstvenoj ilisocijalnoj indikaciji

3. Probiri u tijeku osnovnog $kolovanja (screeninzi)
- deformacije kraljeznice, rast i razvoj za ucenike VI. razreda
Skrininzi uéenika se provode u pravilu za vrijeme trajanja nastave u
prostorijamazdravstvene organizacije ili prikladnim prostorijama skole.

4. Zdravstvena i tjelesna kultura
- pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za prilagodeni
programTZK onih ucenika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pratiti redovni
program te njihovopracenje
- pregled prije natjecanja u skolskim sportskim klubovima

5. Mjere zastite od zaraznih bolesti
5.1 Cijepljenje i docjepljivanje ué¢enika prema Programu obveznog cijepljenja
— pri upisu u 1.razred protiv ospica, rubeole i zau$njaka

— |. razred protiv djecje paralize
— VI. razred protiv hepatitisa B (tri doze) djece koja nisu cijepljena u dojenackoj
dobi

— VIII. razred protiv difterije, tetanusa i djec¢je paralize
— V.- VIII. razred protiv HPV infekcije deveterovalentnim cjepivom —
preporuceno,dobrovoljno i besplatno cijepljenje za djevojcice i djecake

Cijepljenje ucenika provodi se u skladu s Provedbenim programom obveznog
cijepljenja uHrvatskoj za tekucu kalendarsku godinu, obavlja se u pravilu za vrijeme
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trajanja nastave uprostorijama zdravstvene organizacije ili prikladnim prostorijama
Skole.

Skole su duzne na temelju primljene obavijesti dovesti na cijepljenje sve uéenike Koji
podlijezu obveznoj imunizaciji (Zakon o zastiti pucanstva od zaraznih bolesti NN 9707,

Pravilnik o na¢inu provodenja imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv
zaraznihbolesti te 0 osobama koje se moraju podvrgnuti toj obvezi NN 103/13).

5.2. Kontrolni pregledi pri pojavi zarazne bolesti u §koli i poduzimanje manjih
protuepidemijskih mjera

6. Zastita i unapredenje Skolskog okolisa (higijenska kontrola skole, nadzor
nad prehranom uc¢enika, kontrola uvjeta obrazovanja za uc¢enike s posebnim
potrebama)

7. SavjetovaliSni rad se odvija u izdvojenom i oglasenom vremenu za savjetovaliste
kao iprema potrebi u svrhu pomoéi i rjeSavanju temeljnih problema s kojima se

susrecu djeca, adolescenti, njihovi roditelji, skrbnici, nastavnici i uéitelji: prilagodba
na skolu, skolski

neuspjeh, poremecaji ponasanja, problemi razvoja i sazrijevanja, kronicni poremecaji
zdravlja,zastita reproduktivnog zdravlja i planiranje obitelji, zloupotreba psihoaktivnih
droga i drugi oblici ovisnosti, problemi mentalnog zdravlja i dr.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja — odvija se kao zasebna aktivnost
i/ili integrirana u sistematske preglede ili ostale aktivnosti, u skladu s Nastavnim
planom iprogramom zdravstvenog odgoja za osnovne i srednje skole

TEME ZA UCENIKE:
| razred: ,,Osobna higijena/Pravilno pranje zubi po modelu*
111 razred: ,Pravilna prehrana/Skrivene kalorije*
V razred: ,Promjene vezane uz pubertet i higijena“
VIl razred: ,»Spolno prenosive bolesti i AIDS*

RODITELJSKI SASTANCI
VI razred: ,Profesionalna orijentacija“ i ,,Cijepljenje protiv HPV infekcije*

9. Utvrdivanje psihofizicke sposobnosti u¢enika i primjerenog oblika $kolovanja

U cilju provodenja zdravstvene zastite Skola suraduje sa Skolskom lije¢nicom dr. SnjeZanom
Miter.

Socijalna pomoc¢ i zastita treba sve vecem broju obitelji pa prema potrebi ukljuc¢ujemo i trazimo
pomo¢ Zavoda za socijalnu skrb Velika Gorica.

Skola uspjesno suraduje sa 10. policijskom postajom Velika Gorica kao i kontakt policajcem
zaduzenim za podrucje na kojem se nalazi skola.

Za ucenike sa smetnjama u ucenju i ponasanju organizirana je suradnja sa Skolskom lije¢nicom
kroz savjetovali$te te kroz programe i projekte koje u suradnji sa skolskim programima prevencije vode i
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nevladine udruge i to: Udruga roditelja Korak po korak, Udruga Idem, Udruga Plavi telefon, Udruga «Ti
si OK», IK , VEL_IK*", Institut za razvoj i inovativnost mladih, GO klub Velika Gorica, HKS, PK
,, Megablast “ te ostale instiucije i udruge koje su spremne suradivati sa Skolom a organiziraju programe i
projekte koji su prihvatljivi za Skolu.

EKOLOSKO ZDRAVSTVENI ODGOJ

Ekolosko-zdravstveni odgoj je svestrani pristup odgojno obrazovne funkcije Skole u smislu
unapredivanja zivotnog i radnog okolisa i podizanja opé¢e kulturne razine zivota. Bitan je naglasak dan na
donosenje odluka o vaznosti oCuvanja prirode za buduce narastaje. U tijeku Skolske godine 2022./2023.
posvetit ¢emo vise paznje realizaciji ekolosko-zdravstvene kulture ucenika, nastojeci kroz sve nastavne
sadrzaje djelovati svestrano u smislu Sirenja ekoloske kulture i svijesti te zastite ¢ovjekovog Zivotnog i
radnog okolisa pa time i njegovoj zdravstvenoj zastiti. Svaki odgojni zadatak temelji se na konkretnom
primjeru iz svakodnevnog Zivota i akcijama koje je potrebno temeljito osmisliti i kvalitetno realizirati.
Tijekom ove godine planiramo sljedece sadrzaje i akcije:

1. Uredenje i odrzavanje interijera i eksterijera Skole u cjelini.

2. Uredenje okolisa skole i1 Sportskih terena te njihovo stalno odrzavanje.

3. Uredenje i odrzavanje skolskog vrta.

4. Planiranje i realizacija razli¢itih aktivnosti u Skolskom $portskom drustvu ili u suradnji s vanjskim
suradnicima organiziranjem natjecanja, vjezbi, Sportskih igara i rekreacije u svim oblicima
primjerenim uzrastu ucenika.

5. Realizacija redovne nastave i nastave u prirodi, realizacija terenske nastave i prakti¢nih vjezbi u
Skolskom vo¢énjaku i cvjetnjaku koriste¢i nastavne sadrzaje prema planu i programu nastave
prirode i nastave biologije.

6. Suradnja s vanjskim suradnicima i uklju¢ivanje u njihove programe.

7. Obiljezavanje nadnevaka u kalendaru skole koji poti¢u aktivnosti uz teme zdravstvenog odgoja,
zastite i oCuvanja zivotnog i radnog okolisa.

8. Planiranje i realizacija zdravstvenog odgoja ucenika od 1. do 8. razreda primjerenog uzrastu i
intelektualnim moguénostima ucenika.
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Tablica tema i sadrzaja rada ekolosko-zdravstvenog odgoja

rt()e;jor}l sadrZaj tema nositelji zadatka vrijeme
» uredenje interijera i eksterijera u(v:en!c!, tehnfko OSOle.e
Kole u(v:en%q, tehn%cjko osobl!e
» (iS¢enje zidova u uc¢ionicama Eggg:g: Ezﬁﬁizlﬁg 2223}12
» Ciscenje namjestaja - stolovi, ’ )
stolice grupa za gstetsko uredenqe
> iséenje hodnika - zidovi ucitelji likovne kulture 1
stupovi RN prema dogovoru
> uredenje panoa - hodnici knjiznicar, literarna grupa i
1. |» uredenje pozornice ) ’ grup potrebi tijekom
» uredenje knjiznice i zajedni¢kih | .. .. . . . cijele skolske
- ucitelj prirode i biologije, .
prostorija razredni ucitelji godine
» Uuzgoj i njega zelenila domari )
» popravci inventara Skole Senici poéinitelii te
> &iscenje grafita s vanjskih u pocinitel]
zidova Vdrf"g‘?"o“?' ..
» bojenje zidova skole ucenict 1 roc.“t.eul
dragovoljci
tehni¢ko osoblje
» uredenje okolisa i Sportskih razre(_jvn | odjeli ho planu
terena tehnicko osoblje, eko-
» uredenje slobodnih povrsina od skupina
onecis¢enja otpadcima i & prirode i biologiie i
odrzavanje travnjaka - kosnja P ulenici gl jednom
5 » uredenje hortikulturnih povrsina tehnidko osobl"e starii mjesecno ili
" | » uredenje prilaza i staza (¢is¢enje senici dob J© I ) po potrebi
korova, snijega, leda) ucenict dobrovoljcl
» uredenje igralista Skole i K i 0sobli
njegovo odrzavanje sports If grEpe_l 0SODIJe,
» uredenje i odrZzavanje voénjaka i V? o-skupinat -
evjetnjaka uc1telj}ca pri rode i
biologije
» planiranje i realizaciju $portskih
aktivnosti u Skolskoj dvorani predsjednik SSD —a rema
3 koordinira predsjednik Skolskog voditelji pojedinih o diérr)l'em lanu
' Sportskog drustva u suradnji s aktivnosti i & rJa dap
uciteljem TZK i vanjskim vanjski suradnici
suradnicima
» realizacija redovne nastave i
nastave u prirodi, ucitelji predmetne i prema
4, izvanuc¢ioni¢ne nastave, razredne nastave godisnjem planu
terenske nastave i prakti¢nih rada
viezbi
Suradnja s vanjskim suradnicima i ravnateliica
ukljué¢ivanje u njihove programe _favnateil d .
kako slijedi: “‘EFG}JIC? prirode | |
5. |» Hrvatsko prirodoslovno drustvo, | . 1010g1€ | RN, . préema pianu
¢lanovi grupe Eko skupina| HPD-a, prema

>

posjet predavanjima s
¢lanovima grupa
Suradnja s ostalim eko-skolama,

i svi ostali u¢enici

planu rada skole
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upoznavanje prirodnih ljepota i
prirodno-znanstvenih institucija
Velike Gorice i Zagreba i
njihove okolice
» realizacija terenske nastave i
jednodnevnih ekoloskih izleta
» akcija ozelenjavanja

Obiljezavanje nadnevaka u
kalendaru skole koji poticu
aktivnosti uz teme zdravstvenog
0dgoja, zastite i oCuvanja okolisa:
Dan zastite 0zonskog omotaca
Dan hrvatskog olimpijskog
odbora

Svjetski dan srca
Medunarodni dan zastite
Zivotinja

Dan zahvalnosti za plodove
zemlje

Svjetski dan hrane

Svjetski dan jabuka

Svjetski dan borbe protiv AIDS-
a

Medunarodni dan bioloske
raznolikosti

Medunarodni dan zastite
mocvara

Dan pokreta prijatelja prirode
Lijepa nasa

Svjetski dan voda

Svjetski dan zdravlja

Dan planete Zemlje
Medunarodni dan Crvenog kriza
Svjetski dan Sporta

Svjetski dan zastite okolisa

VVVVVY ¥V ¥V ¥V VVV V VV VY

svi ucitelji,
stru¢ni suradnici,
Skolska lije¢nica,

ravnateljica

tijekom cijele
skolske godine
prema kalendaru
obiljeZzavanja
znacajnih
nadnevaka

Planiranje i realizacija zdravstvenog
odgoja

ucenika primjerenog uzrastu i
psihofizickoj

zrelosti djece:

1.-4. razred

» razvijanje higijenskih navika,
zdrava hrana, kretanje na
svjezem zraku, zdravi zubi,
higijena i kultura stanovanja,
znacaj Cistog okolisa, uzgoj i
njega zelenila

5.-8. razred

» odrzavanje higijenskih navika,
razvoj i pubertet

» smetnje i Stetnost pusenja na
zdravlje djece i omladine

» alkohol i mladi, bolesti ovisnosti

ucitelji razredne i

predmetne nastave, skolska

lijecnica, Skolski

stomatolog, razrednici,
pedagoginja, vanjski

suradnici

tijekom cijele
godine u skladu
S nastavnim
planom i
programom
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» humanim akcijama i Sportskim
aktivnostima do srece i zdravlja,
briga o vlastitom zdravlju

» izleti u prirodu

O svemu obavjestavati i suradivati s ravnateljicom skole.

8.3.  Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih djelatnika

Sistematski pregledi djelatnika organizirat ¢e se prema odredbama TKU i prema redoslijedu do sada
obavljenih sistematskih pregleda.

8.4.  Skolski preventivni programi

Preventivni programi strucne sluzbe i vanjskih suradnika sk. god. 2023./2024. provode stru¢ni suradnici.
OS EUGENA KUMICICA - VELIKA GORICA

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM k. god. 2023./24.
Voditelj SPP: Marta Bara¢ (psihologinja), Anda Kovaé (pedagoginja), Milica Kolumbi¢ Di Giorgio
(edukacijski rehabilitator)

PROCJENA STANJA | POTREBA:

Procjena stanja i potreba u€injena je na temelju kvantitativnih i kvalitativnih podataka:
Koristeni kvantitativni podaci:

- Ocjene ucenika

- prolaznost ucenika na polugodistu i kraju skolske godine

- broj roditelja koji dolaze na informacije i roditeljske sastanke
- broj opravdanih i neopravdanih izostanaka

- broj pohvaljenih uéenika

- broj uc¢enika kojima su izre¢ene pedagoske mjere

- broj ucenika koji sudjeluju na natjecanjima

- upitnici

e Koristeni kvalitativni podaci:

- izvjestaji o suradnji s vanjskim partnerima/lokalnom zajednicom
- fotografije sa Skolskih dogadanja i video zapisi

- zapisnici sa sastanaka

- suradnja s roditeljima: individualni razgovori i roditeljski sastanci
- Mmrezna stranica Skole

- samoprocjene

- sociometrija

- promatranje ponasanja

U svrhu planiranja preventivnih aktivnosti, kao znacajan problem detektiraju se odnosi izmedu pojedinih
ucenika, Sto se odrazava na medusobne odnose u pojedinim razrednim odjelima. Takoder se detektira i
porast sukoba na drustvenim mrezama. U planu su aktivnosti usmjerene na razvoj medijske pismenosti,
komunikacijskih i socijalnih vjestina, te aktivnosti kojima se planira pozitivno utjecati na medusobne
odnose ucenika. Takoder se planiraju aktivnosti za prevenciju ovisnosti i neprihvatljivih oblika ponasanja.
Suradnja s roditeljima vazan je ¢imbenik za uspjeh preventivnih programa, te i na tome planiramo raditi.
CILJEVI PROGRAMA:

1. povecavati 0sobne kapacitete svakog ucenika i razvijati socijalnu kompetenciju i pozitivan

socijalni razvoj u¢enika
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2. poticati razvoj uvazavajucih odnosa unutar $kolskog okruzenja svih sudionika odgojno-
obrazovnog procesa (djelatnika Skole, u¢enika, roditelja i zajednice)

AKTIVNOSTI:

Unutar Skole provode se aktivnosti i mjere na tri razine:
1. UNIVERZALNE PREVENTIVNE INTERVENCIJE — usmjerene na opéu populaciju (sve
ucenike Skole) kako do problema u ponasanju uopce ne bi doslo

2. SELEKTIVNE PREVENTIVNE INTERVENCIJE — usmjerene su na specifi¢nu skupinu odnosno

pojedince ¢iji je nadolazeci i/ili zivotni rizik za razvoj problema znacajno visi nego kod drugih

3. INDICIRANE PREVENTIVNE INTERVENCIJE — usmjerene su na visokorizi¢ne pojedince koji

pokazuju znakove/simptome ili imaju predispozicije za razvoj problema u ponasanju

RAD S UCENICIMA:

Program:

. a) Evaluiran ) o)
Naziv programa b) Ima struéno é S
— kratak opis, ciljevi s 8 Voditelji - =
preporuku e} = e © S
¢) Nistaod L = suradnici =
navedenoga & o =
24 03] a »
1. Teen CAP —prevencija | a)Udruga Korak po 7. 132 | Psihologinja 4 poraz.
napada i zlostavljanja korak odjelu
nad mladima
2. Sigurno u prometu — b)PU Zagrebacka, PP 1. 113 | Djelatnici PP Velika 1 po raz.
edukacija o opasnostima | Velika Gorica Gorica odjelu
u prometu
3. MAH-1 - upoznavanje b)PU Zagrebacka, PP 4, 135 | PU Zagrebacka 1 po raz.
ucenika s poslovima Velika Gorica Struéni suradnici $kole | odjeluu
policije i razvijanje PP VG
suradnickog odnosa
4. PiA-—prevencijai b)PU Zagrebacka, PP 6. 120 | PU Zagrebacka 1 po raz.
alternativa Velika Gorica Stru¢ni suradnici $kole | odjelu
5. ,Solidarnost na djelu“ | c) 1-8 931 | Djelatnici CK, 1 po raz.
Hrvatski Crveni kriz razrednici, strucni odjelu
suradnici
6. Kumici¢ volonteri - Nista od navedenog 6. - 8. 40 Stru¢ni suradnici 35 sati i
promicanje socijalnih Uciteljica S. Haljinko unaprijed
vrijednosti, odgoj za Ugitelljica D. Livada planirani
solidarnost i posjeti

volontiranje, prevencija
nasilja i poteskoca u
ponasanju.

Odvijat ¢e se kroz
radionice o nenasilnoj
komunikaciji,
volonterske akcije u
suradnji s CK (pucka
kuhinja, pomo¢ starijim
osobama) i izradu
edukativne publikacije.
Suradnja s VCZ na
projektu ,,Volontiram,
ucim, Sirim dobru pricu
— zajednica malih
volontera“ koji financira
MZO.
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7. Prevencija ovisnosti o a)Forum za slobodu 6.17. 152 Pedagoginja
pusenju, alkoholu, odgoja i obrazovanja, Dr. Alen Petranovi¢ - | Podva
drogama i kockanju - 27237 HZJZ (odjel prevencije | Skolska
cilj je povecati ovisnosti) sata u 6
informiranost i znanje razredima
ucenika u svezi s tepol
ovisnostima, prepoznati Skolski sat
vaznost odupiranja urv.
negativnim utjecajima, razredima.
razvijati kriticko
razmi$ljanje, promicanje
zdravlja, zdravih stilova
zivota i usvajanje zdravih
zivotnih navika
»Ne daj se upecati“

8. Rad s darovitim Ima stru¢no misljenje - 4.raz 135 Psihologinja 35
ucenicima — testiranje i | preporuku
otkrivanje potencijalno
darovitih ucenika te,
kroz grupni rad,
poticanje ucenika i
roditelja na razvoj
njihovog potencijala

9. Sprecavanje $kolskog Nista od navedenoga Ucenici | Grup | Pedagoginja 35
neuspjeha — pomoé u ko”t.v ado | Psihologinja
ucenju i organizaciji Ef:b:f,u 10
vremena za ucenike koji uspjeh uceni
postizu slabiji skolski ka
uspjeh

10. Zdravstveni odgoj — AZOQ - priruénik 1.-8. 931 Voditelji: Satovi
promicanje zdravog stila razrednici razrednika
zivota i Zivotnih navika, Suradnja:
te odgovornog ponasanja struéni suradnici Skole,
i vrijednosti Skolski lijecnik

11. Zdravstveni odgoj — Dom zdravlja Velika 1.3.5. | 450 Struéni suradnici skole | 1 po raz.
Osobna higijena, Gorica - 2Z)Z i 8. Skolski lije¢nik odjelu
Pravilna prehrana, razredi
Promjene vezane uz
pubertet, Spolno
prenosive bolesti

12. Profesionalna b) Ima preporuku 8. 127 Struéni suradnci, 5 po raz.
orijentacija — moji razrednici, vanjski odjelu
izbori, donosenje odluka, suradnici — HZZ,
radne navije, razvoj CISOK
osobnosti

13. Participacija u¢enika u | Gradski projekt 1.-8 | 980 Stru¢ni suradnici, 2 po raz.
radu $kole — razvoj razrednici odjelu
Zivotnih vjestina

14. Prevencija nasilja na Ima stru¢no misljenje — 6. 120 Drustvo za 1 po raz
internetu preporuku (DKMK) komunikacijsku i odhelu
,,Pametno s pametnim medijsku kulturu
telefonima“

15. Participacija u¢enikau | b) CDMO 1.-8 | Svi Grad Velika Gorica 5
$kolskim odlukama indire | Stru¢ni suradnici

ktno | Vijeée ucenika

16. Projekt: Djecji tjedan Nista od navedenoga 1.-8 |931 Razrednici, ucitelji, 1 po razr.
(9. - 14. listopada) strucni suradnici odjelu
Vjestine (Tradicija i
suvremenost)

17. Projekt: Mjesec borbe | Nista od navedenoga 7.- 8. 259 Razrednici, struéni 1 po razr.
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protiv ovisnosti suradnici odjelu
(15.11. - 15.12)

18. Projekt: Tjedan Nista od navedenoga 5.-8. 484 Stru¢ni suradnici 1 po razr.
mentalnog zdravlja Razrednici odjelu

Medupredmetna tema: OSOBNI | SOCIJALNI RAZVOJ

RAZRED TEMA RADIONICA 1ZVODI
1. razredi Prepoznavanje i Kako si, kako sam? Psihologinja
izrazavanje temeljnih
osjecaja
2. razredi Emaocija: ljutnja Upravljanje ljutnjom Pedagoginja
Smirimo ljutnju
3. razredi Diskriminirajuce Postujemo li razlike medu | Psihologinja
ponasanje nama?
4. razredi Razvoj pozitivne slike o 2 radionice Pedagoginja
sebi
Daroviti ucenici Identifikacija Psihologinja
Program za uéenike
5. razredi Razredna dinamika Sociometrija Psihologinja
Prevencija ovisnosti Razvoj pozitivne slike o Pedagoginja
sebi
Prevencija skolskog Ug¢iti kako ugiti Pedagoginja
neuspjeha
6. razredi Samozastupanje medu Imam stav Pedagoginja
vrsnjacima — prevencija
koristenja alkohola,
duhana i drugih sredstava
ovisnosti
6. razredi Prevencija elektronickog PonaSanje u virtualnom Pedagoginja
nasilja svijetu
7. razredi Teen Cap 4 radionice Psihologinja
7. razredi Prevencija ovisnosti Ne daj se upecati Pedagoginja
7.razredi Prevencija nasilja na 1 radionica Knjizni¢arka
drustvenim mrezama
8. razredi Empatija kao dio Suosjecati sa sobom i s Psihologinja
emocionalne inteligencije | drugima
8. razredi Profesionalna orijentacija | 3 radionice po razrednom | Psihologinja: 8. a, b,

odjelu

Pedagoginja: 8.c, d, e

Ucenici u razrednoj
nastavi

Razvijati empatiju ,
usvojiti nacin ponasanja
prema osobama s

Radionice u razrednoj
nastavi
(Mali bontonc¢ié,

Edukator
rehabilitator

posebnim potrebama Superheroj)
RAD S RODITELJIMA
Opis aktivnosti Sudionici | Br. susreta Voditelj/suradnici
Individualno savjetovanje
SavjetovaliSte u otvorenim satima za prijem Roditelji 35 po Strucni suradnici skole
roditelja kod stru¢nih suradnika (i sukladno ucenika stru¢nom
individualnom dogovoru i procjeni) suradniku

Edukacija na roditeljskim sastancima: tema, razred, naziv radionice
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Inkluzija uéenika s teSkocama Roditelji 1. | 1 susret po Edukator -
razreda raz. odjelu rehabilitator
Tematski roditeljski sastanak u svakom Roditelji svih | 1 susret po Razrednik
razrednom odjelu prema planu i programu razrednih raz. odjelu | Strucni suradnici
razrednika odjela
Prijelaz iz razredne u predmetnu nastavu Roditelji 1 susret po Pedagog
ucenika 4. raz. odjelu
razreda
Teen CAP Prevencija zlostavljanja mladih Roditelji 2 susreta Psiholog
ucenika 7.
razreda
Profesionalna orijentacija — upisi u srednje kole | Roditelji 2 susreta Stru¢ni suradnici
ucenika 8.
razreda
Cijepljenje protiv HPV infekcije Roditelji 1 susret Skolska lije¢nica
ucenika 8.
razreda
Prevencija ovisnosti: pojavnosti i karakteristike | Roditelji 1 susret Dr. Alen Petranovi¢
novih droga uCenika 7. i HzJZ
8. razreda
Mentalno zdravlje djece i mladih Zainteresirani | 3 Djelatnici CDMO
roditelji Velika Gorica
Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja: teme
Predstavljanje Kurikuluma $kole i SPP Vijece 1 susret Ravnateljica
roditelja
Evaluacija SPP Vijece 1 susret Ravnateljica
roditelja Stru¢ni suradnici
RAD S UCITELJIMA
Opis aktivnosti, tema Sudionici Br. Voditelj/suradnici
susreta
Individualno savjetovanje o postupanju
Individualno savjetovanje prema dogovoru Ucitelji/razrednici | Tijekom Stru¢ni suradnici
vezano uz konkretne probleme u radu s godine Skole
ucenicima
Izrada preventivnog programa za razredno Ucitelji/razrednici | 1 po Stru¢ni suradnici
odjeljenje prema specificnim potrebama ucitelju skole
Grupni rad, osnazivanje za rad na prevenciji problema u ponasanju
Podrska uéenicima s teSkocama / uv 1 Edukator
problemima u ponasanju rehabilitator
Prezentacija preventivnog programa Teen uv 1 psiholog
CAP
Analiza odgojno — obrazovnog stanja, uv 1 pedagog
prijedlozi za poboljsanje
Unapredenje kvalitete rada s uCenicima s teSkocama
Individualno savjetovanje prema dogovoru Ucitelji/razrednici | Tijekom Struc¢ni suradnici
vezano uz konkretne probleme u radu s godine
ucenicima i roditeljima
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Rad s uéenicima s ADHD - om UV i pomoéniciu | 1 Vanjski suradnici

nastavi Udruga ,,Budenje”
Specifi¢nosti rada s u¢enicima s teSkocom iz | UV i pomocniciu | 1 Vanjski suradnici
spektra autizma nastavi Udruga za autizam
Specifi¢nosti u radu s uéenicima sa UV ipomocéniciu | 1 Vanjski suradnici
sindromom Down nastavi ggwﬁ;a za sindrom

Obiljezavanje vaznih datuma tijekom Skolske | U¢itelji/razrednici | Tijekom | Struéni suradnici
godine: Dan disleksije, Tjedan mentalnoga godine razrednici
zdravlja

8.5. Rad sa darovitim ucenicima

Svrha programa je uoc¢avanje, poticanje i pracenje potencijalno darovitih u¢enika. Ciljevi
programa su osvijestiti i ostvariti prava i potrebe darovitih u sustavu $kolstva te obogacivati sadrzaje,
oblike i metode rada. Cilj radionica za ucenike je poticanje logickog rasudivanja, interesa za znanost i
znanstveni nacin razmisljanja, razvijanje Kreativnosti i socio - emocionalnog razvoja potencijalno
darovite djece.

Nositelji programa su pedagog, psiholog i uciteljice 4. razreda.

Nacin realizacije programa ukljucuje identifikaciju potencijalno darovitih ucenika u 4.razredu
(tijekom listopada) i radionice za kreativno misljenje za potencijalno darovite ucenike tijekom skolske
godine (10 radionica po 2 Skolska sata od studenog do svibnja). Nacin pracenja i vrednovanja ukljucuje
rezultate testiranja, upitnike za ucenike, ucitelje i roditelje te evaluacijske listice za radionice.

U okviru radionica za uéenike planirane su i aktivnosti izvan $kole (posjet Znanstvenom sajmu,
Fakultetu kemije i sl.).

8.6. Medunarodna Eko skola

Nasa skola je svecano otvorena 01. rujna 1975. godine, a status Medunarodne Eko $kole dobili smo
2012. godine, a 2018. broncani status Medunarodne Eko $kole. Djelujemo u skladu s eko kodeksom :

Unesimo EKO u nase Zivote, o¢uvajmo prirodne ljepote!
Za papir-plavi spremnik biraj, za ljepsu prirodu-otpad recikliraj!

Tijekom Skolske godine nastavljamo sa akcijama skupljanja staroga papira, starih baterija,
elektronickog otpada, zbrinjavanjem divljih odlagalista otpada i dr.

Nastavljamo s radom u okviru nasih eko tema: Otpad, Zdrava prehrana, Urbana ekologija te
Odrzivi razvoyj.

Ove skolske godine nastavljamo s projektima: Uredenje vrtova i mini-reciklaznih dvorista.
Koordinatori projekata su Darija Zaper, Dubravka Bayer, Stanka Cirjak i Maja Duri¢i¢.

Voditelj skolskih eko koordinatora je Dubravka Bayer.
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9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

U planu za ovu skolsku godinu je opremanje ucionica stolnim racunalima (zamjena),
interaktivnim ekranima, nabava $kolskog namjestaja i opreme prema potrebi.

10. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeq plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

2. Plan i program rada razrednika

3. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s tesko¢ama

4. Plan i program rada s darovitim uc¢enicima

5. Rjesenja o tjednim zaduZenjima odgojno — obrazovnih radnika
6. Raspored sati

7. Skolski razvojni plan

Na osnovi ¢lanka 28. Zakona 0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i ¢lanka 23.
Statuta Osnovne Skole Eugena Kumic€i¢a, a uz misljenje Uciteljskog vijeca, Vijeca
roditelja i na prijedlog ravnateljice skole, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 6. listopada 2023. godine
donosi:

Godisnji plan i program rada skole za 2023./2024. skolsku godinu.

Ravnateljica skole: Predsjednik Skolskog odbora:
Snjezana Rukli¢, prof. M.P. Sanja Haljinko, dipl. ucitelj

KLASA:602-23/23-01/01
URBRO0J:238-31-21/01-23-1
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